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Resumen

Los sistemas informaticos son instrumentos que ayudan en la gestion y administracion
de los datos e informacion que integran una empresa para el mejoramiento de procesos
y operaciones internas. En este sentido esta investigacion es con enfoque en el
paradigma tecnoldgico de cual se toma dos etapas: la diagndstica o investigacion y la
intervencion. Para la primera etapa se fija un objetivo general que es describir el
procesamiento de las informaciones en los médulos de gestion académica, documental
y operativa del Centro Educativo para jévenes y adultos N.° 208. En la segunda etapa se
pretende desarrollar un sistema informatico que permita procesar las informaciones en
los moédulos de gestion académica, documental y operativa. En la etapa de diagnostico
se entrevistd a una directora, un secretario y una coordinadora académica. Para la
reduccién de la informacion se identifico los eventos, se construy6 el cuadro de
requerimiento y se elabor¢ la lista de requerimientos. El resultado permitié desarrollar
un sistema informdatico web responsive, que permite procesar las informaciones de
manera automatica a través de herramientas de anélisis, disefio y programacion
orientada a objetos. Se demuestra el producto final como un sistema integrado de los

tres modulos mencionados anteriormente, con un material audiovisual.

Palabras clave: sistemas informaticos, paradigma tecnologico, analisis, web.
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Abstract & Keywords

Computer systems are instruments that help in the management and administration of
data and information that integrate a company for the improvement of internal
processes and operations. In this sense, this research is focused on the technological
paradigm from which two stages are taken: the diagnostic or research and the
intervention. For the first stage, the general objective is to describe the processing of
information in the academic, documentary and operational management modules of the
Educational Center for Youth and Adults No. 208. In the second stage, the aim is to
develop a computer system to process information in the academic, documentary and
operational management modules. In the diagnostic stage, a director, a secretary and an
academic coordinator were interviewed. In order to reduce the information, the events
were identified, the requirements table was built and a list of requirements was drawn
up. The result allowed the development of a responsive web-based information system,
which allows the processing of the information automatically through analysis, design
and object-oriented programming tools. The final product is demonstrated as an

integrated system of the three modules mentioned above, with an audiovisual material.

Keywords: computer systems, technological paradigm, analysis, web.



Cornisa: SISTEMA ACADEMICO, DOCUMENTAL Y OPERATIVO

Introduccion
Portafolio de Prospectos de Investigacion

Datos de la institucion

Nombre de la Institucion: Centro Educativo para Jovenes y Adultos N° 208
Sistema Educativo: Publico

Modalidad: Educacion Media Permanente

Direccion: Km. 22, Ruta 2, Barrio Caacupemi, Capiata

Directora: Prof. Lic. Maria Veronica Lopez de Rodriguez

Horario: 18:00 hs - 21:00 hs

Teléfono: 02286 630722

Descripcion de la organizacion

El Centro Educativo para Jovenes y Adultos N° 208 es un establecimiento
educativo, de gestion oficial, que ofrece programas formales de Educacion Media y
Educacion Profesional destinado a quienes no han culminado la educacion secundaria.
Ubicada en el departamento Central, en el distrito de Capiatda Km. 22 Ruta 2, bajo el
liderazgo de la Lic. Maria Veronica Lopez de Rodriguez, dentro del horario
correspondiente al turno noche.

La institucion se encuentra habilitada por Resolucion N° 75/2017 de la
Direccion General de Educacion Permanente, contando con el Bachillerato Cientifico
con énfasis en Ciencias Sociales. Desde el 2019, el centro cuenta con 120 estudiantes
desde el primer hasta el cuarto nivel; siendo 12 personas las que conforman el plantel
directivo, docente y administrativo.

El Centro Educativo N° 208 tiene por objetivo el mejorar el nivel educativo de
ciudadanos paraguayos de 18 afios de edad en adelante que no han iniciado o concluido
su Educacion Media, facilitando las herramientas basicas para su desenvolvimiento y la
certificacion correspondiente para continuar con sus estudios en el nivel superior o

universitario.
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Organigrama de la organizacion

Direccion Académica Direccion Administrativa

Directora Secretaria

Coordinadora
Académica

Planteamiento del Problema

Actualmente la institucion realiza gran parte de las gestiones académicas y
administrativas de forma manual, también con la ayuda del procesador de texto
Microsoft Word y hojas de calculo Microsoft Excel , lo que genera una excesiva
documentacién y desorganizacion que dificultan el proceso de registro y gestion de los
mismos.

En consecuencia se evidencian ciertos inconvenientes como la pérdida o mezcla
de documentacion importante, inseguridad al momento de elaborar los informes y
demora en la entrega de los mismos. Estas dificultades afectan directamente a las areas:
académica (planificacion de cursos, planificacion académica, registro de malla
curricular, de inscripciones, de requisitos de inscripciones, gestionar examenes),
documental (registro de asistencias de estudiantes, deserciones, justificativos,
elaboracion de sanciones, calificaciones) y operativa (registro de asignacioén docente,
postulantes, asistencia docente, justificativos, reemplazos, permisos). Estos problemas

causan una gran inestabilidad en las funciones de la institucion.



Cornisa: SISTEMA ACADEMICO, DOCUMENTAL Y OPERATIVO

Formulacion del problema

Pregunta General
(Como se procesan las informaciones en los modulos de gestion académica,

documental y operativa para el Centro Educativo N° 208?

Preguntas Especificas
(Cuales son los eventos en los mddulos de gestion académica, documental y

operativa?

(Cual es el cuadro de requerimiento que permita obtener los eventos,

requerimientos, estimulo y respuesta?

(Cual es la lista de requerimiento que permita definir el alcance del sistema en

sus modulos de gestion académica, documental y operativa?

Objetivos

Objetivo General de Investigacion
Describir el procesamiento de las informaciones en los modulos de gestion

académica, documental y operativa para el Centro Educativo N° 208

Objetivo Especificos de Investigacion
Identificar los eventos en los médulos de gestion académica, documental y

operativa

Construir el cuadro de requerimiento que permita obtener los eventos,

requerimientos, estimulo y respuesta

Elaborar la lista de requerimiento que permita definir el alcance del sistema en

sus modulos de gestion académica, documental y operativa
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Justificacion y Delimitacion

Mediante la presente investigacion se pretende el desarrollo de un sistema
informatico que realice el procesamiento automatizado de los datos y la proteccion de
los mismos en relacion a los tramites realizados.

Los beneficios que brindara el sistema para el area de gestion académica seria
un mejor acceso € ingreso a los datos, debido a la simpleza y rapidez que podran ser
realizados en las tareas como la planificacion de cursos, la planificacion académica,
agilidad en el registro de la malla curricular, de las inscripciones de estudiantes y sus
respectivos requisitos, como también la planificacion de exdmenes.

Para el area de gestion documental ofreceria una mejor organizacion de los
documentos, agilizacion de tareas como el registro de asistencia de estudiantes,
justificativos, sanciones, deserciones, asi también como las calificaciones de proceso y
finales.

En cuénto al 4area de gestion operativa significaria una mejora en la
administracion de la asignacion docente, el control de la asistencia docente, el registro
de postulantes, reemplazantes, justificativos de ausencia y la elaboracién de permisos
docentes.

El sistema informatico contempla la integracion entre sus respectivos procesos
para una correcta optimizacion de recursos. Con el desarrollo del sistema informatico se
buscara la manera de agilizar el flujo de movimientos y brindar una mayor satisfaccion
al momento de solicitar una respuesta.

El presente proyecto abarca las etapas de diagnostico e intervencion de la
investigacion tecnologica, excluyendo las etapas de implementacién y evaluacion

correspondiente.
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Reduccion de Informaciones

Extraccion del Evento

Modulo de Gestion Académica

1. La coordinadora Elabora la Planificacion de Cursos y Horario de Clases

2. La coordinadora Registra la Malla Curricular

3. La coordinadora Elabora la Planificaciéon Académica y Cronograma
Académico

4. La coordinadora Registra Requisitos de Inscripcion

5. La coordinadora Registra la Inscripcion de Alumnos y Genera
Constancia Académica

6. La coordinadora Elabora la Planificacion de Examenes

7. La coordinadora Elabora Informes

Moédulo de Gestion Documental
1. La secretaria Registra la Asistencia de Alumnos
La secretaria Registra los Justificativos de Ausencia de Alumnos

La secretaria Registra la Sancion de Alumnos

2

3

4. La secretaria Registra la Desercion de Alumnos

5. La secretaria Registra la Calificacion de Proceso y Trabajos Finales
6. La secretaria Elabora el Boletin de Calificaciones

7

La secretaria Elabora Informes

Moédulo de Gestion Operativa
1. La directora Registra a los Postulantes al Cargo Docente
La directora Registra la Asignaciéon Docente
La directora Registra la Asistencia Docente
La directora Registra los Justificativos de Ausencia Docente
La directora Registra el Permiso Docente

La directora Registra Reemplazantes por Area

T o

La directora Elabora Informes
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Cuadro de Requerimiento

Modulo de Gestion Académica

EVENTO

REQUERIMIENTO

ESTIMULO

RESPUESTA

Coordinadora Elabora

Planificacion de Cursos

Elaborar Planificacion de

Cursos y Horario de

Datos de

Planificacion de

Planificacion de

Cursos y Horario

y Horario de Clases Clases Cursos y Horario | de Clases

de Clases Elaborado
Coordinadora Registra | Registrar Malla Datos de la Malla | Malla Curricular
Malla Curricular Curricular Curricular Registrada
Coordinadora Elabora Elaborar Planificacion Datos de Planificacion
Planificacion Académica y Planificacion Académica y
Académica y Cronograma Académico | Académicay Cronograma
Cronograma Académico Cronograma Académico

Académico Elaborado
Coordinadora Registra | Registrar Requisitos de Datos de Requisitos de
Requisitos de Inscripcion Requisitos de Inscripcion
Inscripcion Inscripcion Registrados
Coordinadora Registra | Registrar Inscripcion de | Solicitud de Inscripcion de
Inscripcion de Alumnos, | Alumnos, Inscripcion de Alumnos
Genera Constancia Generar Constancia Alumnos, Registrada
Académica Académica Constancia Imprime

Académica Constancia

Académica

Coordinadora Elabora Elaborar Planificacion de | Datos de Planificacion de

Planificacion de

Examenes

Examenes

Planificacion de

Examenes

Examenes

Elaborado
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10

Coordinadora Elabora Elaborar Informes Solicitud de Informes
Informes Informes Elaborados
Modulo de Gestion Documental
EVENTO REQUERIMIENTO ESTIMULO RESPUESTA

Secretaria Registra Registrar Asistencia de Datos de Asistencia de

Asistencia de Alumnos | Alumnos Asistencia de Alumnos
Alumnos Registrada

Secretaria Registra Registrar Justificativos Datos de Justificativos de

Justificativos de

de Ausencia de Alumnos

Justificativos de

Ausencia de

Ausencia de Alumnos Ausencia de Alumnos
Alumnos Registrados
Secretaria Registra Registrar Sancion de Datos de Sancion | Sancion de
Sancion de Alumnos Alumnos de Alumnos Alumnos
Registrada
Secretaria Registra Registrar Desercion de Datos de Desercion de
Desercion de Alumnos | Alumnos Desercion de Alumnos
Alumnos Registrada
Secretaria Registra Registrar Calificacion de | Datos de Calificacion de

Calificacion de Proceso

Proceso y Trabajos

Calificacion de

Proceso y Trabajos

y Trabajos Finales Finales Proceso y Finales
Trabajos Finales | Registrada
Secretaria Elabora Elaborar Boletin de Solicitud de Boletin de
Boletin de Calificaciones Boletin de Calificaciones
Calificaciones Calificaciones Elaborado
Secretaria Elabora Elaborar Informes Solicitud de Informes
Informes Informes Elaborados
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Moédulo de Gestion Operativa

11

EVENTO

REQUERIMIENTO

ESTIMULO

RESPUESTA

Directora Registra

Postulantes al Cargo

Registrar Postulantes

al Cargo Docente

Datos de

Postulantes al

Postulantes al

Cargo Docente

Docente Cargo Docente Registrados
Directora Registra Registrar Asignacion Datos de Asignacion
Asignacion Docente Docente Asignacion Docente

Docente Registrada
Directora Registra Registrar Asistencia Datos de Asistencia | Asistencia Docente
Asistencia Docente Docente Docente Registrada
Directora Registra Registrar Justificativos | Datos de Justificativos de

Justificativos de

Ausencia Docente

de Ausencia Docente

Justificativos de

Ausencia Docente

Ausencia Docente

Registrados

Directora Registra

Registrar Permiso

Datos de Permiso

Permiso Docente

Permiso Docente Docente Docente Registrado

Directora Registra Registrar Datos de Reemplazantes por

Reemplazantes por Area | Reemplazantes por Reemplazantes por | Area Registrados
Area Area

Directora Elabora Elaborar Informes Solicitud de Informes

Informes Informes Elaborados
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Lista de Requerimiento o alcance técnico

1.  Administrar Gestion Académica
1.1.  Elaborar Planificacion de Cursos y Horario de Clases
1.2.  Registrar Malla Curricular
1.3.  Elaborar Planificacion Académica y Cronograma Académico
1.4.  Registrar Requisitos de Inscripcion
1.5.  Registrar Inscripcion de Alumnos y Generar Constancia Académica
1.6.  Elaborar Planificacion de Exdmenes

1.7.  Elaborar Informes

2. Administrar Gestion Documental
2.1.  Registrar Asistencia de Alumnos
2.2.  Registrar Justificativos de Ausencia de Alumnos
2.3.  Registrar Sancién de Alumnos
2.4.  Registrar Desercion de Alumnos
2.5.  Registrar Calificacion de Proceso y Trabajos Finales
2.6.  Elaborar Boletin de Calificaciones

2.7.  Elaborar Informes

3.  Administrar Gestion Operativa
3.1.  Registrar Postulantes al Cargo Docente
3.2.  Elaborar Asignacion Docente
3.3.  Registrar Asistencia Docente
3.4. Registrar Justificativos de Ausencia Docente
3.5. Registrar Permiso Docente
3.6.  Registrar Reemplazantes por Area

3.7. Elaborar Informes
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Intervencion

Pregunta General
(Cudl es el sistema informatico que permite procesar las informaciones en los

modulos de gestion académica, documental y operativa del Centro Educativo N° 208?

Preguntas Especificas

(Cuadl es el andlisis y disefo orientado a objeto para los modulos de gestion
académica, documental y operativa?

(Cuales son las interfaces graficas de usuarios desarrolladas para los médulos
de gestion académica, documental y operativa?

(Cual es el resultado del desarrollo del sistema informatico?

Objetivo General
Desarrollar sistema informatico que permita procesar las informaciones en los

modulos de gestion académica, documental y operativa del Centro Educativo N° 208.

Objetivos Especificos

Elaborar el analisis y disefio orientado a objeto para los modulos de gestion
académica, documental y operativa

Programar las interfaces graficas de usuarios para los médulos de gestion
académica, documental y operativa

Demostrar el resultado del desarrollo del sistema informatico

La descripcion del producto o situacion esperada

Esté previsto que el sistema informéatico de entorno web brinde una mejora en la
administracion y documentacion de los respectivos procesos de gestion académica,
documental y operativa que se llevan a cabo en la institucion. Ademas de ofrecer un
conjunto de medidas que garanticen el tratamiento adecuado de los datos en materia de
seguridad informatica como la confidencialidad, la integridad y la disponibilidad de la
informacion para la respectiva toma de decisiones.

Se excluiran las etapas de implementacion y evaluacion del sistema informatico,

debido al corto tiempo disponible.
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Los involucrados del proyecto
Directora

Registra Postulantes al Cargo Docente, Elabora Asignacion Docente, Registra
Asistencia de Docentes, Registra Justificativos de Ausencia Docente, Registra Permiso
Docente, Registra Reemplazantes por Area
Coordinadora

Elabora Planificacion de Cursos y Horario de Clases, Elabora la Planificacion
Académica y Cronograma Académico, Registra Malla Curricular, Registra Requisitos
de Inscripcion, Registra Inscripcion de Alumnos y Genera Constancia Académica
Secretario

Registra Asistencia de Alumnos, Registra Justificativos de Ausencia de
Alumnos, Registra Sancion de Alumnos, Registra Desercion de Alumnos, Registra la

Calificacion de Proceso y Trabajos Finales, Elabora Boletin de Calificaciones
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o Reduccion de Informaciones 23/05/22 27/05/22 |:|
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o Sustento Tedrico 6/06/22 10/06/22 0
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@ Diagrama de Secuencia 25/07/22 30/07/22 1]
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Presupuesto
ITEM COSTO

Tutoria 3.000.000

Telefonia e Internet 450.000

Mesa Examinadora 400.000
Encuadernaciones 200.000

Insumos (hojas. tintas, toner) 200.000

Viaticos 250.000

TOTAL 4.500.000
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Sustento Tedrico

Antecedentes de software
010 Académico

Q10 Académico (2019) es un software innovador con tecnologia de punta que
funciona 100% en internet, disefiado para ayudarle a optimizar recursos, conseguir mas
estudiantes, fidelizar clientes, facilitar el registro de notas, planear clases y horarios,
recaudar cartera, implementar entornos de educacion virtual, generar informes
estratégicos y mucho mas (parr. 1).
Dogsoft

Segun Dogsoft (2022) es un software de gestion escolar orientado a la eficiencia
en los procesos y respuesta a los alumnos y staff. Entre sus funciones se puede destacar
la captura digital de documentos, el acceso a documentos digitalizados, y el
seguimiento de expedientes (parr. 1).
Alexia

Segtn Alexia (2022) es un software totalmente online que personaliza la
estructura de cursos y materias del centro, asi como el sistema de evaluacion que se
utilizara en cada materia (competencias, rubricas, proyectos, etc.), el sistema de

incidencias y los boletines de calificaciones (parr. 1).

Bases tedricas
Procesamiento de informacion
Moédulo de Gestion Académica
Planificacion de Curso

Informacioén detallada del curso. Describe elementos como normas del curso,
horarios de consulta o recomendaciones practicas para el estudiantado, incluyendo una
calendarizacion de actividades, evaluaciones y recursos que se implementaran durante
todo el semestre (Pontificia Universidad Catolica, 2020, p. 2).
Malla Curricular

Conjunto de materias o asignaturas gradualmente organizadas del bachiller,
donde se establece la carga horaria de las mismas incluyendo también aquellas que no

sean fundamentales (Gonzalez Canale, 2009, parr. 3).
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Planificacion Académica

Es una toma de decisiones donde se establecen los objetivos a lograr mediante
un método o plan seleccionando las alternativas de acciones mas viables para lograr las
metas propuestas. Esta consiste en la elaboracion de un plan donde se contemplen
elementos y actividades de los agentes educativos (el alumnado, el personal docente y
los grupos representantes y demas miembros de la comunidad en general), de tal
manera que prevean las situaciones en las que habra de llevarse a cabo el proceso
educativo (Ojeda & Ferrer, 2010, p. 1).
Cronograma Académico

Segun la RAE (2022) el cronograma “es un programa de actividades organizada
cronologicamente”, mientras que la palabra académico es “perteneciente o relativo a
centros oficiales de ensefianza, especialmente a los superiores”, por lo que un
cronograma académico se definiria como el programa de actividades de un centro de
enseflanza.
Requisitos de Inscripcion

Son requisitos para la matriculacion: antecedentes académicos visados por la
supervision administrativa o legalizados en el caso de estudios en el extranjero;
fotocopia de documento de identidad; certificado de nacimiento. Los alumnos podran
ser inscritos en forma condicional sin la presentacion de antecedentes académicos
teniendo tiempo de un mes para la presentacion de los mismos (Resolucion DGEP N°
88,2011, p. 4).
Inscripciones

“Son aquellas personas que han aprobado la Educacion Bésica pudiendo ser del
nivel regular o de la modalidad de personas jovenes y adultas o su equivalente,
avalados por certificados de antecedentes académicos” (Resolucion DGEP N° 88, 2011,
p. 3).
Constancia Académica

De acuerdo a la RAE (2022) una constancia es un “escrito en que se ha hecho
constar algun acto o hecho, a veces de manera fehaciente”, por lo que una constancia
académica podria definirse como un documento extendido por una institucion
académica para confirmar si una persona realmente se encuentra actualmente cursando

en sus aulas.
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Planificacion de Examenes
“Proceso en el que se asignan las fechas de realizacion de exdmenes dentro de

un periodo mas o menos reducido” (Diaz & Allende, 2017, p. 4).

Modulo de Gestion Documental
Asistencia de Alumnos

“Indicador que mide la cantidad de dias que un estudiante asiste a clases, en
relacion al total de jornadas escolares de un ano” (Mercado, 2019, p. 18).
Ausencia Justificada

Ausencia que se produce por motivos médicos, legales o familiares, justificada
documentalmente o en su defecto mediante justificante firmado por el padre, madre o
tutor/a legal. Habitualmente, se dan plazos para aportar dicha justificacion, por ejemplo
una semana tras la falta de asistencia (de Castilla, 2007, p. 2).
Sancion Disciplinaria

Medidas correctivas relacionadas con una falta cometida, tanto por el grado de
gravedad como por su idoneidad (deben facilitar la adquisicion de la virtud a la que
se ha faltado).Las medidas correctivas nunca seran de tipo fisico ni de caracter
humillante. Nunca se obligara a copiar una frase repetidamente. Puede ser 1til la
realizacion de un ejercicio relativo a una asignatura o de un trabajo escrito que sirva
para reflexionar sobre una falta cometida y que permita que el estudiante haga
propdsito de enmienda (Clemencia, 2014, p. 25-26).
Desercion Escolar

En uno de los estudios realizados sobre la desercioén en nuestro pais, el autor
Rodolfo Elias, define la desercion escolar como el “proceso de alejamiento paulatino de
la escuela que culmina con el abandono por parte del nifio/a o adolescente”, desde el
punto de vista metodologico la medicion de la desercidn presenta varios problemas,
primero, el abandono escolar no puede establecerse de una manera absoluta, pues un
estudiante puede abandonar en un determinado curso lectivo y reincorporarse después.
A la vez, un estudiante puede terminar el curso pero no inscribirse al siguiente afio

lectivo (Ministerio de Educacién y Cultura, 2010, p. 11).
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Evaluacion de procesos y trabajos

Cuando se habla de evaluacion en educacion generalmente se hace referencia a
herramientas de corte cuantitativo como las pruebas objetivas, o de corte cualitativo
como los portafolios, los ensayos, los informes descriptivos, etc (Martinez, 2008, p. 1).
Calificaciones

El objetivo de la evaluacion, expresado en forma breve, es emitir un juicio
acerca de los aprendizajes alcanzados por los alumnos, para tomar decisiones,
corrigiendo lo que estd desmejorado o avanzando hacia la consecucion de nuevos
objetivos. Para que este juicio sea lo mas objetivo posible, se debe apoyar en
mediciones y en la confrontacion con los objetivos y estdndares propuestos. El juicio
que resulta del proceso evaluativo necesita ser comunicado. La calificacion asume ese
rol comunicativo, a través de simbolos numéricos, escalas, conceptos o descripciones

(Cérdoba, 2009, p. 7).

Modulo de Gestion Operativa
Funcion Docente

Es aquella de carécter profesional que implica la realizacion directa de los
procesos sistematicos de ensefanza - aprendizaje, lo cual incluye el diagnostico, la
planificacion, la ejecucion y la evaluacion de los mismos procesos y sus resultados, y
de otras actividades educativas dentro del marco del proyecto educativo institucional de
los establecimientos educativos. La funcién docente, ademas de la asignacion
académica, comprende también las actividades curriculares no lectivas, el servicio de
orientacion estudiantil, la atencion a la comunidad, las actividades de actualizacion y
perfeccionamiento pedagdgico; las actividades de planeacion y evaluacion
institucional; otras actividades formativas, culturales y deportivas, contempladas en el
proyecto educativo institucional; y las actividades de direccion, planeacion,
coordinacion, evaluacion, administracion y programacion relacionadas directamente
con el proceso educativo (Jiménez, 2008, p. 3).
Dependencia

“Se refiere a la dependencia del MEC donde cumple funciones el personal. Una
dependencia puede corresponder a la Administracion Central, o instituciones

educativas” (Ministerio de Educacion y Ciencias, 2022, parr. 10).
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Cargo

“Se refiere a la funcidon que desempena el personal” (Ministerio de Educacion y
Ciencias, 2022, parr. 11).
Rubro

“Se refiere a la categoria del rubro correspondiente al anexo del personal, por el
cual se le paga al personal” (Ministerio de Educacion y Ciencias, 2022, parr. 12).
Asignacion

“Se refiere a la asignacion total por objeto de gasto que percibe el personal”
(Ministerio de Educacion y Ciencias, 2022, parr. 15).
Asistencia Docente

“La presencia del docente en el aula es primordial en la modalidad del proceso
ensefanza aprendizaje, cuyos objetivos docentes y asistenciales estan intimamente
relacionados con el fin de que el estudiante desarrolle las habilidades correspondientes”
(Castaiieda, Gonzalez, Amigo Castafieda, Rodriguez Diaz, & Noda Pulido, 2016, p. 2).
Justificativo de Ausencia Docente

“Consiste en la notificacion del trabajador docente de las circunstancias que
justifican inasistencias con/sin goce de haberes por causas previstas en la normativa
vigente” (Hernandez-Mosqueda, Tobon-Tobon & Vazquez, 2014, p. 5).
Permiso Docente

“Es la autorizacioén concedida al docente para ausentarse durante un
determinado periodo de tiempo del centro laboral; esta se formaliza mediante la
papeleta de permiso o con resolucion administrativa” (Murillo, Ramirez, & Velasquez,
2019, p. 45).
Reemplazo Docente

“Es aquel en virtud del cual un docente presta servicios en un establecimiento
para suplir transitoriamente a otro con contrato vigente que no puede desempenar su

funcioén, cualquiera que sea la causa” (Olvera, 2010, p. 2).
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Fundamentos de la Informatica
Hardware

Segun Villazan Olivarez (2009) “Es el conjunto de piezas fisicas que integran
una computadora” (p. 10).
Software

Segtin Villazan Olivarez (2009) “Contiene las instrucciones que le permiten al
equipo fisico realizar una tarea especifica. Estan integrados por varios archivos que
realizan diversas funciones” (p. 13).
Sistemas Operativos

Segun Silberschatz et al. (2005) “Un sistema operativo es un programa que
administra el hardware de una computadora. También proporciona las bases para los
programas de aplicacion y actiia como un intermediario entre el usuario y el hardware
de la computadora” (p. 23).
Informatica

Segun Villazan Olivarez (2009) define informatica de la siguiente manera: “Es
la ciencia de la informacion. El término se forma de la combinacion de las palabras
informacion y automatica. Por tanto, es el conjunto de conocimientos que permiten el
tratamiento automatico de la informacion y se utiliza para abarcar todo lo relacionado
con el manejo de datos mediante equipos de procesamiento automatico como las
computadoras”. (p. 8).
Base de Datos

Segun Deitel y Deitel (2016), una base de datos es “una coleccion de datos
organizados para facilitar su acceso y manipulacion. El modelo més popular es la base
de datos relacional, en la que los datos se almacenan en simples tablas. Una tabla
incluye registros y campos” (p. 9).
Entorno de desarrollo

De acuerdo a RedHat (parr.1-4) expresa que: Entorno de desarrollo integrado
(IDE) es un sistema de software para el disefio de aplicaciones que combina

herramientas del desarrollador comunes en una sola interfaz grafica de usuario (GUI).
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Lenguaje de programacion
Segun Rock Content (2019), “el lenguaje de programacién es un sistema
estructurado de comunicacion, el cual esta conformado por conjuntos de simbolos,
palabras claves, reglas semanticas y sintacticas que permiten el entendimiento entre un

programador y una maquina” (parr. 10).

Herramientas a utilizar
GanttProject

“Es una iniciativa de cddigo abierto, cuyo propodsito es lograr una aplicacion
capaz de realizar representaciones esquematicas de la distribucion de las tareas de un
proyecto a corto, medio o largo plazo” (Bazan, Romero & Rivero, 2021, p. 4).
StarUml

“Es una herramienta para el modelamiento de software basado en los estandares
UML (Unified Modeling Language) y MDA (Model Driven Arquitecture), que en un
principio era un producto comercial y actualmente es uno de licencia abierta
GNU/GPL” (Zamenfeld, 2011, parr. 1).
Lenguaje UML

Son las siglas de “Unified Modeling Language” o “Lenguaje Unificado de
Modelado”. Se trata de un estdndar que se ha adoptado a nivel internacional por
NuUMerosos organismos y empresas para crear esquemas, diagramas y documentacion
relativa a los desarrollos de software (Krall, 2014, parr. 1).
MySQL Workbench

“Es una herramienta visual de disefio de bases de datos que integra desarrollo de
software, administracion de bases de datos, disefio de bases de datos, gestion y
mantenimiento para el sistema de base de datos MySQL” (Mysql, 2015, parr. 1).
LibreOffice Writer

“Es el componente procesador de texto de cddigo abierto del paquete de
software LibreOftice” (LibreOffice, 2016, parr. 1).
Visual Studio Code

“Es un editor de codigo fuente desarrollado por Microsoft para Windows, Linux

y macOS” (VisualStudio, 2022, parr. 1).
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Paradigma MVC

MVC (Modelo-Vista-Controlador) es un patrén en el disefio de software
comunmente utilizado para implementar interfaces de usuario, datos y l6gica de
control. Enfatiza una separacion entre la logica de negocios y su visualizacion. Esta
"separacion de preocupaciones” proporciona una mejor division del trabajo y una
mejora de mantenimiento (MDN Web Docs, 2020, parr. 1)
PHP

“Es un lenguaje de programacion de uso general que se adapta especialmente al
desarrollo web” (PHP, 2020, parr. 1).
JavaScript

“Es el lenguaje de programacion encargado de dotar de mayor interactividad y
dinamismo a las paginas web” (JavaScript, 2000, parr. 1).
Bootstrap

Es un framework CSS y Javascript disefiado para la creacion de interfaces
limpias y con un disefio responsive. Ademas, ofrece un amplio abanico de herramientas
y funciones, de manera que los usuarios pueden crear practicamente cualquier tipo de
sitio web haciendo uso de los mismos (Bootstrap, 2022, parr. 1).
Apache

“Es un servidor web HTTP de cdodigo abierto, para plataformas Unix, Microsoft
Windows, Macintosh y otras, que implementa el protocolo HTTP/1.1 y la nocién de
sitio virtual segin la normativa RFC 2616” (Apache, 2016, parr. 1).
Firefox

“Es un navegador web libre y de cddigo abierto desarrollado para distintas
plataformas” (Firefox, 2022, parr. 1).
Linux Ubuntu

“Es un sistema operativo de software libre y codigo abierto. Es una distribucion
de Linux basada en Debian. Puede utilizarse en ordenadores y servidores” (Ubuntu,
2017, parr. 1).
RecordMyDesktop

“Es un programa que captura los datos de audio y video de una sesion de
escritorio de Linux, produciendo un archivo .ogg encapsulado” (RecordMyDesktop,

2021, parr. 1).
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Aspectos Legales
Ley 1264/98 - Ley General de Educacion

DERECHOS, OBLIGACIONES Y GARANTIAS (Art. 1 al 6)
PRINCIPIOS GENERALES (Art. 7)

- CONCEPTOS, FINES Y PRINCIPIOS (Art. 10 al 18)

- DE LA POLITICA EDUCATIVA (Art. 19)

- DE LA CALIDAD DE LA EDUCACION Y SU EVALUACION (Art. 20 al 22)
- EDUCACION DE REGIMEN GENERAL (Art. 26 al 28)

- EDUCACION MEDIA (Art. 37 al 42)

- EDUCACION PUBLICA Y PRIVADA (Art. 61 al 67)

- LOS CURRICULOS, PLANES Y PROGRAMAS (Art. 117)

- EL EJERCICIO DE LA PROFESION DE EDUCADOR (Art. 133 al 134)

Resolucion Direccion General de Educacion Permanente N° 88

POR LA CUAL LAS INSTITUCIONES DE GESTION OFICIAL, PRIVADA
Y PRIVADA SUBVENCIONADA QUE YA CUENTAN CON RESOLUCION DE
APERTURA COMO SEDES TUTORIALES Y CENTROS O COLEGIOS DE
EDUCACION MEDIA ALTERNATIVA PARA JOVENES Y ADULTOS, SERAN
RECONVERTIDOS A CENTROS EDUCATIVOS DE EDUCACION MEDIA PARA
PERSONAS JOVENES Y ADULTAS (14 DE SETIEMBRE DE 2011)

A.

DE LA RESPONSABILIDAD

B. DE LAS INSTANCIAS

T m Y0

A= om0

DE LOS BENEFICIARIOS Y LA MATRICULACION

DE LA DURACION

DE LA COBERTURA DE LA PROPUESTA

DE LA UBICACION GEOGRAFICA DE LOS CENTROS
EDUCATIVOS DE EDUCACION MEDIA

DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA Y EL EQUIPAMIENTO
DE LA ORGANIZACION DEL CENTRO EDUCATIVO

DE LA RECONVERSION

DE LA MODALIDAD DE IMPLEMENTACION

DE LA TITULACION
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Aspectos Metodologicos

Modalidad de la Investigacion

La modalidad es la Investigacion Tecnologica que segiin Cordoba (2007)
expresa que:

El conocimiento tecnolédgico se conforma de informacidn de caracter operativo
o ejecutable la cual posee una solida fundamentacion cientifica y refiere de manera
precisa y detallada las acciones, los recursos y los requerimientos que promueven el

transito de un estado actual a un estado deseable (p. 2).

Técnicas de Recoleccion de Datos

Esta investigacion utiliza la observacion, como técnica de recoleccion de datos,
segiin Cordoba (2007) es la observacion, punto de partida inevitable de cualquier
proceso que tenga como preocupacion la realidad. Si decimos observacion, no se refiere
exclusivamente a la percepcion visual de objetos en estudio, comprende tocar, escuchar,
probar, preguntar, leer y efectuar todas las actividades que provean de datos relativos a
lo que se encuentra en estudio (p. 99).

Y como método de recoleccion de datos, la encuesta, segiin Garcia-Cordoba
(2007) la encuesta es un proceso consciente y planeado para recopilar y registrar datos
generales, opiniones o sugerencias de una muestra o grupo selecto, que se logran al
formular preguntas a las personas. En ellos, las modalidades de interaccion mas
empleadas en orden de mayor a menor son: entrevistas personales, sondeos telefonicos,

cuestionario por correo y discusiones en secciones de grupo (pp. 351-353).

Modalidad en la Determinacion del Problema
La modalidad en la determinacion del problema en esta investigacion es la
modalidad descriptiva, segun Coérdoba (2007) “es descriptiva cuando se sefiala que es

lo que ocurre o estd presente, resulta relevante y requiere de atencion inmediata”

(p.100).
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Analisis de la Documentacion

Esta investigacion emplea la reflexiéon, segiin Cordoba (2007) sugiere que
“Con base a los datos que fueron recabados durante la documentacion, ocurre la
revision, comprension y analisis del problema y los datos. Con el dominio del
conocimiento es altamente probable que se generen algunas posibles respuestas al

problema” (p.102).

Usuarios
Directora

Registra Postulantes al Cargo Docente, Elabora Asignacién Docente, Registra
Asistencia de Docentes, Registra Justificativos de Ausencia Docente, Registra Permiso
Docente, Registra Reemplazantes por Area
Coordinadora

Elabora Planificacion de Cursos y Horario de Clases, Elabora la Planificacion
Académica y Cronograma Académico, Registra Malla Curricular, Registra Requisitos
de Inscripcion, Registra Inscripcion de Alumnos y Genera Constancia Académica
Secretaria

Registra Asistencia de Alumnos, Registra Justificativos de Ausencia de
Alumnos, Registra Sancion de Alumnos, Registra Desercion de Alumnos, Registra la
Calificacion de Proceso y Trabajos Finales, Elabora Boletin de Calificaciones
Administrador de Sistemas

Referenciales. Seguridad del Sistema
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Aspecto Técnico de Analisis, Disefio y Programacion

Analisis y Disefio

Modelo de Caso de Uso del Negocio
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Diagramas de Actividades

Gestion Académica
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Gestion Documental
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Gestion Operativa
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Diagramas de Caso de Uso

Acceso al Sistema

Administrador de Sistemas \

Coordinadora Académica

%7
x

Directora

Mantener Seguridad

Referenciales

A

Administrador de
Sistemas

Referenciales
Académicos

Mantener Referenciales Referenciales de
Sede

Referenciales de
Gestion
Documental

Referenciales de
Gestion
Operativa

31



Cornisa: SISTEMA ACADEMICO, DOCUMENTAL Y OPERATIVO

Referenciales Académicos
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Referenciales de Gestion Documental
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Gestion Académica
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Elaborar Planificacion
de Curso

«includes

Administrador de Sistemas

Registrar Malla
Curricular

Elaborar Horario de
Clase

Coordinadora ; \ . ..
Académica : " e
l‘.‘ s wincludes
:  wincludes Elaborar Planificacién
H N Académica y Cronograma
iwincludes Académico
-

Registrar Requisitos
de Inscripcion

H |

Registrar
Inscripcion de
Alumnos

Elaborar Planificacion
de Examenes

Gestion Documental

Registrar Asistencia de
Alumnos

«include»
Administrador de e

Sistemas \ T

Registrar Justificativos
de Ausencia de Alumnos

Administrar Gestion Documental
E % —H—__._.f_._._.—_— e «include»

Secretaria Y - R

Registrar Sancién de
Alumnos

«include»

Registrar Desercion de
Alumnos

Registrar Calificacion de
Proceso y Trabajos Finales

Elaborar Boletin de
Calificaciones
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Gestion Operativa

Registrar Postulantes
al Cargo Docente

% «includex» e

Administrador de “‘“‘-m-‘__‘_‘_“_

Sistemas

«include»

Elaborar Asignacion
Docente

Administrar Gestién Operativa

/ ' N Tl ""'---‘_,“7«lnclude»

) ““ﬂ?muae“ Registrar Asistencia
. ' Docente
Directora H LN el
. ., wincluden ..

wincludes

Registrar Justificativos
de Ausencia Docente

Registrar Permiso
Docente

Registrar
Reemplazantes por Area

Informes Referenciales

Referenciales
Académicos

. «includes L
Directora -

Elaborar Informes
Referenciales

Referenciales
de Sede

Referenciales de
estion
Documental

Administrador de iR
Sistemas .

Referenciales de
Gestion Operativa
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Informes de Gestion Académica

Elaborar Informe de
Planificacion de Cursos

«includes I

Directora

Elaborar Informes de

Gestién Académica
«includes
- «include» Elaborar Informe de
Requisitos de Inscripcién
Administrador de T
Sistemas .
SN
Elaborar Informe de
Planificacién de Examenes
.7
Informes de Gestion Documental
Elaborar Informe de
Asistencia de
Directora Alumnos
«include» 7
«includex Elaborar Informe de
e Justificativos de Ausencia
Elaborar Informes de moemmmmmmTeT de Alumnos
Gestion Documental «include»
«include»
g Elaborar Informe de
. Tl Sancion de Alumnos
- winclude» "=
._\_\ ‘i
Administrador de Elaborar Informe de
Sistemas Desercion de
Alumnos

Elaborar Informe de
Trabajos Finales
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Informes de Gestion Operativa
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Elaborar Informe de
Postulantes al Cargo Docente

Directora
«include» e 7
LamT wincludes
- Elaborar Informe de
_______________ > Asistencia Docente
Elaborar Informes de omemmmmTTmIm
Gestion Operativa «includes
o . . . Tl -
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A Docente
e «includes " -~
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Permiso Docente
Administrador de
Sistemas

Elaborar Informe de
Reemplazantes por Area




Cornisa: SISTEMA ACADEMICO, DOCUMENTAL Y OPERATIVO

Especificacion de Caso de Uso
Gestion Académica

1 Registrar Inscripcion de Alumnos
1.1 Descripcion Basica:
Casos de uso orientado a los escenarios Inscribir, Promocionar e Imprimir del
formulario de Inscripcion de Alumnos
1.2 Actores Relacionados:
e Administrador de Sistemas
e Coordinadora Académica
1.3 Pre Condicion:
e (Conexion a la base de datos
e Contar con usuario registrado en la base de datos para iniciar sesion en el
sistema
e Contar con plan de curso
1.4. Flujo de Eventos:
1.4.1 Flujo Basico:
e El usuario selecciona el formulario de Inscripcion de Alumnos
e El usuario selecciona la accion correspondiente
e El usuario presiona uno de los botones: Inscribir, Promocionar o Imprimir
a. Inscribir:
El sistema llama a la conexion
El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tablas plan_cursos
El sistema carga la grilla con los planes de curso activos
El usuario presiona el botdn Inscribir Estudiante
El sistema abre modal de registro de nuevo estudiante

El usuario procede a ingresar nombre y apellido del nuevo estudiante

N kR

caracteres especiales)
8. El usuario ingresa fecha de nacimiento del nuevo estudiante
9. El sistema verifica validacion de formato de fecha (DD-MM-YYY)
10. El usuario ingresa el nimero de cédula de identidad del nuevo estudiante

11. El sistema verifica validacion de caracteres admitidos (solamente nimeros)

El sistema verifica validacioén de caracteres admitidos (excluyendo ntimeros y

38
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12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.
24.
25.
26.
27.
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El usuario ingresa direccion del nuevo estudiante

El usuario ingresa nimero de teléfono del nuevo estudiante

El sistema verifica validacion de caracteres admitidos en el campo nimero de
teléfono (solamente numeros)

El usuario selecciona sexo del nuevo estudiante en la lista desplegable

El usuario ingresa observaciones del nuevo estudiante

El usuario presiona el boton Inscribir

El sistema verifica validacion de campos vacios

El sistema verifica validacién de edad del nuevo estudiante (mayor a 18 afos)
El sistema verifica validacién de cupos disponibles realizando una consulta a la
base de datos en la tabla plan_cursos

El sistema verifica validacion de registro duplicado realizando una consulta a la
base de datos en las tablas personas, alumnos, inscripciones y

detalle inscripciones

El sistema inserta los registros en las tablas personas, alumnos, inscripciones y
detalle inscripciones de la base de datos

El sistema emite mensaje de éxito en la operacion

El usuario presiona el botéon OK

El sistema limpia los campos de texto

El sistema cierra modal de registro de nuevo estudiante

FEl sistema cierra el llamado a la conexion

b. Promocionar:

1.

2
3
4.
5
6

El sistema llama a la conexion

El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tabla plan_cursos

El sistema carga la grilla con los planes de curso activos

El usuario presiona el botén Promocionar Estudiante

El sistema abre modal de promocién de estudiante

El sistema realiza una consulta a la base de datos en las tablas personas y
alumnos

El sistema carga la lista desplegable de numeros de cédula de identidad con los

datos consultados
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8.

10.
I1.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
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El usuario selecciona o escribe el nuimero de cédula de identidad del alumno que
desea promocionar al curso

El sistema carga los campos nombre y apellido del estudiante seleccionado en la
lista desplegable

El usuario ingresa observaciones

El usuario presiona el botén Promocionar

El sistema verifica validacion de campos vacios

El sistema verifica validacion en caso de intentar promocionar alumno al curso
en el que se encuentra inscripto

El sistema verifica validacién de cupos disponibles realizando una consulta a la
base de datos en la tabla plan_cursos

El sistema verifica validacion de registro duplicado realizando una consulta a la
base de datos en la tabla inscripciones y detalle_inscripciones

El sistema inserta los registros en la tabla detalle inscripciones de la base de
datos

El sistema emite mensaje de éxito en la operacion

El usuario presiona el boton OK

El sistema limpia los campos de texto

El sistema cierra modal de promocién de estudiante

Fl sistema cierra el llamado a la conexidon

¢. Imprimir

1.

2
3.
4

El sistema llama a la conexion

El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tabla plan_cursos

El sistema carga la grilla con los planes de curso activos

El usuario presiona el boton Lista de Estudiantes de un determinado plan de
curso

El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tablas inscripciones,
detalle inscripciones, alumnos y personas

El sistema abre modal de lista de alumnos inscriptos al plan de curso

El sistema carga la grilla de alumnos inscriptos con los datos consultados
(nombre y apellido del alumno, numero de cédula de identidad, fecha de

registro)
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8. El usuario presiona el boton Imprimir Constancia Académica de un determinado
alumno

9. El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tablas personas y
plan_cursos

10. El sistema genera impresion de la constancia académica del alumno

11. El sistema cierra el llamado a la conexion

1.4.2 Flujo Alternativo:

e El usuario puede cerrar el modal

e El usuario puede ignorar la operacion presionando la opcion Cancelar

e El usuario puede cerrar la pestafia del navegador

1.5 Post Condicion:

e FEl sistema emitird un mensaje de alerta en caso de dejar campos vacios

e El sistema emitird un mensaje de alerta en caso de que el estudiante sea menor
de 18 afios

e El sistema emitira un mensaje de alerta en caso de que no existan cupos
disponibles en el curso en el que se desea inscribir al alumno

e El sistema emitird un mensaje de alerta en caso de que el alumno ingresado ya
se encuentre registrado en la base de datos

e FEl sistema emitird un mensaje de alerta en caso de que el alumno ingresado ya
se encuentre registrado en el curso al que se desea inscribir o promocionar

1.6 Lista de Archivos:

Archivo Alias BD
Inscripciones ins SISTEMACURSO
Detalle_inscripciones d ins SISTEMACURSO
Personas pers SISTEMACURSO
Alumnos alu SISTEMACURSO
Plan_Cursos pcu SISTEMACURSO
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1.7 Interfaz Grafica de Usuario

£ PLAN DE CURSO

[ PLAN ACADEMICO
B MALLA CURRICULAR

INSCRIPCIONES

REQUISITOS
# ASIGNACION DOCENTE

B EXAMENES

[~* INFORMES

INSCRIPCIONES

)
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INSCRIPCIONES / Inscripciones

RSOS DISPONIBLES

Ingresar dato a buscar Q
Bachillerato Sede curso Turno Periodo Accién
BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRO N° 208 PRIMER NIVEL NOCHE 2020 & B
BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRO N° 208 SEGUNDO NIVEL NOCHE 2021 & B
BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRO N° 208 TERCER NIVEL NOCHE 2021 & B
BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRO N° 208 CUARTO NIVEL NOCHE 2021 2 ﬂ
Bachillerato Sede curso Turno Periodo Accién

Registros del (1 al 4) total de 4 registros 0 fila seleccionada

INSCRIPCION NUEVO ESTUDIANTE

Seccion

SECCION A

o de clases

22/02/2020

Fin de clases

22/11/2020

Usuario responsable del registro

ALDO SILVA|

Fecha de registro

14/05/2019

Observaciones

Sin observaciones

PROMOCIONAR ESTUDIANTE

C.I./DNI

Selecciona una opcién

Nombre

Apellido

Ingrese observaciones
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Diagrama de Clase

43

Coordinadora Académica
(from DIAGRAMAS DE CASOS DE USO)

Administrador de Sistemas
(from DIAGRAMAS DE CASOS DE USQ)
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Diagrama de Secuencia

a. Inscribir

44

I C i 12 gui_i p I: conexién I: plan_cursos I: personas I: alumnos I:inscripciones  [: detalle_inscripciones
: 1: conectar() : : H H : H
: 2: ObtenervarSesion() | : H H : :
; : 3: ListarPlanCursos() | | ; ; | :
; 4 Listar() o | ; ; | :
H H 5:consulta | i : : :
H 6 . devuelve registros H H H
H ara la grilla plan_cursos H H ' H
17 - click Inscribir Estudiante : : : : : :
: 8: AbrirModal() : :
H 9 : carga registros H | H H H ; ;
i 10: click Inscribir ; ; : i i : ;
H 11 : Validaciones() : : H : : :
; 12 : Listar() o | ; ; | :
: H consuta H H : H
H 14 : consuita cupos H H H
H disponibles : : ! !
; T 15: Listar() i i ; ; i :
H H | 16:consulta _ i : : :
H ' 17 : consulta registros - T ha H H H
H H ara evitar duplicacion H H U H | H
; 18 : Listar() | | ; ; | :
; H ; i 19:consulta  } : :
H H 20 : consulta registros T T L H H
H H ara evitar duplicacion ' ' : LJ ! !
; 1 21 : Listar() | | ; ; | :
i : ; H i 22:consuta ! :
H H 23 : consulta registros » H
: ' ara evitar duplicacion | | : : LJ !
: D 24: Listar( i i ; : i :
H H : : : : 25:consulta ¢

B 26 : consulta registros T T H H T bl
H H ara evitar duplicacion H H H H H U
H : 27 : InscribirAlumno(y : : H H : :
H 28 : Inscribir() ! : : : | :
; H | | 29:insetta ! : : :
; : 30 : Inscribir() | | ] ; | :
: ; | i 31:insetta _ ! | ‘
; : 32 : Inscribir() | | ; ] | :
; : : H i 33:inserta o :
: : 34 : Inseribir() : : : : |_,_| :
: : : ; ; : 35 : inserta ;
H D'T—l 36 : Limpiar() : : H H ; :
H T 37 : cerrar() ; : H H ; :
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b. Promocionar

S 1O O Q Q Q Q O

I: Coordinadora Académica I: gui_inscripciones I: Gonexion I: plan_cursos I: personas I: alumnos I:inscripciones  I: detalle_inscripciones

1: conectar() :

btenerVarSesion()

3: ListarPlanCursos()

4: Listar()

: 5: consulta
: la grilla plan_cursos

6 devuelve registros para

7 : click Promocionar
Estudiante.

&: CargarChos()

9: Listar()

1 10: consulta

11: devuleve registros
ra el combo C.I, |J

12 : AbrirModal()

13 : selecciona nro. de- T
cédula del combo '

14 : CargarNombreAlumno()

15 : Listar()

-| 16 : consulia

| 17: devuelve registros para los
P g C S nombre y aj 10

18 : carga observaciones

19 : click botén Promocionar _

20 : Validaciones()

21 Listar()
: 23 consulta cupos
Ll 24 : Listar()

26 : consulta registros o

: para evitar duplicacion

27 : Listar()

25 : consulta

28 : consulta

29 : consulta registros
para evitar dupli

! 30 : PromocionarAlumno()

31 : Promocionar()

32 :inserta

1

33 Limpiar()

34 cerrar()




46

2

SISTEMA ACADEMICO, DOCUMENTAL Y OPERATIVO

Cornisa

1mir

c. Impr

scripciones

I: personas Iz alumnos I: inscripciones I: detalle_in:

an_cursos

I:pl

: conexion

12 gui_|

5: consulta

1: conectar()
2 : ObtenerVarSesion()
3 : ListarPlanCursos()

la grilla plan_cursos
9: Listar()

6 : dewuelve registros para
8- ListarAlumnos()

@

7 : click Lista de Estudiante:

13 : consulta

10 : consulta

16 : consulta

19 : consulta

al

—

]

11 : devuelve registros
ara la grilla alumnos

12 : Listar()
14 devuelve registros
ara la grilla alumnos
15 : Listar()
17 : devuelve registros
ara la grilla alumnos
18 : Listar()
ara la grilla alumnos

; 211 AbrirModal()

20 : devuelve registros

22 : click Imprimir
Constancia Académica

< Imprimir()
Imprimir()
ara la constancia
27 : Imprimir()

23
26 : devuelve registros

29 : devuelve registros
ara |la constancia

31 : cerrar()

30 : visualiza constancia
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Gestion Documental

1 Registrar Asistencia de Alumnos
1.1 Descripcion Basica:
Casos de uso orientado a los escenarios Registrar, Anular e Imprimir del formulario de
Asistencia de Alumnos
1.2 Actores Relacionados:
e Administrador de Sistemas
e Secretaria
1.3 Pre Condicion:
e Conexion a la base de datos
e Contar con usuario registrado en la base de datos para iniciar sesion en el
sistema
e (Contar con inscripciones
1.4. Flujo de Eventos:
1.4.1 Flujo Basico:
e El usuario selecciona el formulario de Asistencia de Alumnos
e El usuario selecciona la accion correspondiente
e FEl usuario presiona uno de los botones: Registrar, Anular o Imprimir
a. Registrar:
1. El sistema llama a la conexion
El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tabla plan_cursos
El sistema carga la grilla con los planes de curso activos
El usuario presiona el boton Registrar Asistencia de un determinado curso
El sistema desliza el panel de registro de asistencia de alumnos
El usuario procede a ingresar la fecha de llamado de asistencia
El sistema verifica formato de fecha (DD-MM-YYY)

El usuario presiona el boton de Lista de Estudiantes

A e A Ao B

El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tabla alumnos

10. El sistema abre modal de lista de estudiantes del curso

11. El sistema carga la grilla de alumnos inscriptos con los datos consultados
(nombre y apellido del alumno y nimero de cédula de identidad)

12. El sistema muestra estado de asistencia ‘Presente’ por defecto para cada alumno
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13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.

22.
23.
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El usuario presiona el boton Ausente si asi lo requiere

El usuario presiona el boton Seleccionar del alumno al que ha marcado
asistencia

El sistema carga el nombre y apellido del alumno en la grilla de asistencia

El sistema verifica validacion para evitar seleccionar mas de una vez al mismo
alumno

El usuario cierra el modal de lista de estudiantes

El usuario presionar el botén Registrar Asistencia

El sistema verifica validacion de campo vacio

El sistema verifica validacion de asistencia registrada realizando una consulta a
la base de datos en la tabla asis_alumnos

El sistema inserta los registros en las tablas asis_alumnos y

detalle asis_alumnos de la base de datos

El sistema emite mensaje de éxito en la operacion

El usuario presiona el boton OK

24. El sistema limpia el campo de texto
25. El sistema cierra el llamado a la conexion
b. Anular

1. El sistema llama a la conexion

2. El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tabla plan_cursos

3. Elsistema carga la grilla con los planes de curso activos

4. El usuario presiona el boton Planillas de Asistencia de un determinado curso en
la grilla

5. El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tabla asis_alumnos

6. El sistema abre modal de planillas de registros de asistencias diarias

7. El sistema carga la grilla de registros de asistencia con los datos consultados
(fecha de registro, estado de la planilla)

8. El usuario presiona el boton Anular Planilla de Asistencia de una determinada
fecha

9. El sistema emite un mensaje de alerta para confirmar la anulacion de la planilla

10. El usuario presiona el boton Anular del mensaje de alerta
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11. El sistema modifica el estado de la planilla en la tabla asis_alumnos de la base

de datos

12. El sistema emite mensaje de éxito en la operacion

13. El usuario presiona el botéon OK

14. El sistema vuelve a realizar una consulta a la tabla asis_alumnos

15. El sistema carga la grilla de registros de asistencia con los datos actualizados

(fecha de registro, estado de la planilla)

16. El sistema cierra el llamado a la conexion

¢. Imprimir:

1.

2
3.
4

e

El sistema llama a la conexion

El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tabla plan_cursos

El sistema carga la grilla con los planes de curso activos

El usuario presiona el boton Planillas de Asistencia de un determinado curso en
la grilla

El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tabla asis_alumnos

El sistema abre modal de lista de registros de asistencias diarias

El sistema carga la grilla de registros de asistencia con los datos consultados
(fecha de registro, estado de la planilla)

El usuario presiona el boton Imprimir Planilla de Asistencia de una determinada
fecha

El sistema realiza una consulta a la base de datos en las tabla asis_alumnos,

detalle asis_alumnos y alumnos

10. El sistema genera impresion de la planilla de asistencia de los estudiantes

11. El sistema cierra el llamado a la conexidén

1.4.2 Flujo Alternativo:

El usuario puede ignorar la operacion presionando la opcién Cancelar
El usuario puede presionar el boton Eliminar de la grilla de asistencia si ha
seleccionado a un alumno con un estado de asistencia erroneo

El usuario puede cerrar la pestafia del navegador
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1.5 Post Condicion:

50

e El sistema emitira un mensaje de alerta en caso de dejar el campo vacio

e El sistema emitird un mensaje de alerta en caso de que la fecha de registro

asistencia del curso ya ha sido registrada en la base de datos

1.6 Lista de Archivos:

Archivo Alias BD
Asis_alumnos asis_alu SISTEMACURSO
Detalle asis_alumnos det asis_alu SISTEMACURSO
Alumnos alu SISTEMACURSO
Plan_Cursos pcu SISTEMACURSO

1.7 Interfaz Grafica de Usuario

ASISTENCIA DE ALUMNOS

ALUMNOS CLASIFICADOS POR CURSOS

REGISTRAR ASISTENCIA DE ALUMNOS

ASISTENCIA DEALUNNOS / Asistencia

||

Bachillerato:

BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES

curso:

PRIMER NIVEL

SECCIONA

B dd/mm/zaz

Apellido

Asistencia

Acciones
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LISTA DE ESTUDIANTES

Mostrar[10 v |registros

Nombre Apellido G Estado

LUIS ALBERTO CORONEL 5111786 Bﬂﬂ
LAURA SALINAS 6333456 aﬂ
JORGE CHAPARRO 12345678  (CEEND B ﬂ

JOEL MENDEZ 2355433 & ﬂ

Nombre Apellido [ Estado Accién

Registros del (1 al 4) total de 4 registros 0 fila Anterior Siguiente

Cerrar

PLANILLA DE ASISTENCIA
Sistema de Gestion Documental

Bachillerato: BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES

Turno: NOCHE Director/a: MAURA DIAZ Sede: CENTRO N° 208
Curso: PRIMER NIVEL Seccién: SECCION A Periodo: 2020
ClIL Nombre Apellido Asistencia Fecha
2355433 JOEL MENDEZ AUSENTE 20220215
5111786 LUIS ALBERTO CORONEL AAUSENCIA JUSTIFICADA 2022-02-15
6333456 LAURA SALINAS AUSENTE 2022-02-15
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Diagrama de Clase
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Secretaria
(from DIAGRAMAS DE CASOS DE USO)

Administrador de Sistemas
(from DIAGRAMAS DE CASOS DE USO)

1O

«boundary»
umnos

gui
-txtBusqueda
~grillaPlanCursos
“bininfo
“btnRegAsistencia
-txtBachiller

~grillaAsistencia
-binSelAlumno
~grillaAlumnos

-binPresente

-binRegistrar
~grillaAsistencias
“btnAnular
~btnimprimir

-ObtenervarSesion()
~ListarPlanCursos()
-RegistrarAsistencia()
-AnularAsistencia()
~ListarPlanilasAsist()
~CargarGrillaAsist()
~ListarAlumnos()
-AbrirModal()
~Validaciones()
~Limpiar()

-Imprimir()

«controb
conexion

+Host
+BD

> +User
+Pass

+Puerto
+conectar()
+Listar
+Registrar()
+Anular()

+Imprimir()
+cerrar()

«entity»
plan_cursos

-pe_fecha_reg

-asis_fecha_reg

O

wentity

detalle_asis_alumnos

«entitys

alumnos

-alu_asis
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Diagrama de Secuencia

a. Registrar

53

S 1O O

I: Secretaria I: gui_asis_alumnos I: conexiéon

1: conectar()

L

2 : ObtenerVarSesion()

3: ListarPlanCursos()

4 Listar()

6 : devuelve registros

5 : consulta H

Q Q Q

I: plan_cursos I alumnos I: asis_alumnos

: lEaraIa grilla plan_cursos

8 : AbrirModal()

7 : click Registrar

+ 9:ingresa fecha de i
+_llamado de asistencia .

10 : click boton Lista
Estudiantes

1 ListarAlumnos()

12 Listar()

13 : consulta

14 : devuleve registros
ara la grilla alumnos

15 : AbrirModal()

116 : selecciona estado de |

17 : click Seleccionar

18 : CargaGrillaAsist()

119 : click hotén Registrar

20 : Validaciones()

21 : Listar()

d

22 : consulta

23 : consulta registros L
__ para evitar duplicacion

24 : RegistrarAsistencia()

25 : Registrar()

26 :inserta

27 : Registrar()

i

O

Iz detalle asis alumnos

28 ! inserta

29 : Limpiar()

30 : cerrar()
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b. Anular

x O O Q O

I: Secretaria I: gui_asis_alumnos I: conexién I: plan_cursos I: asis_alumnos
' 1 : conectar() o '

R o B

2 : ObtenervarSesion()
3 : ListarPlanCursos()
: 4 : Listar() o : :
. L : :
5: consulta !
1 1 6 : devuelve registros 1
i para la grilla plan_cursos
o :
7 : click Planillas de : : :

8 : ListarPlanillasAsist() |

9 : Listar() _ :

10 : consulta '
-

Y
—-—]-----

11 : devuelve registros i ' >
' v para la grilla plan_asist : : U
: : | 12 : AbrirModal()

+ 13 : click Anular Planilla

14 : AnularAsistenciaf)

15 : acepta anular

16 : Anular() _
> : :
L! ¢ 17:actualiza ¢

; |18 ListarPlanillasAsist() | ; :
5 19 : Listar() o ; :

H . = H H
H H L! ' 20 : consulta :
H H i -

21 : devuelve registros

»>
! 1 ara la grilla plan_asist 1 H U
; ; ; ;

22 : cerrar()
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x O O

O

Q

I: Secretaria I: gui_asis_alumnos I: conexién I: plan_cursos I: alumnos I: detalle_asis_alumnos
: : 1 : conectar() . i i : :
2 : ObtenerVarSesion()
; 3: ListarPlanCursos() : ; | : :
: 4: Listar() i ; ; : :
H 5 : consulta
' ' 6 : devuelve registros ! ' '
H Ly para la grilla plan_cursos H | H H
! 7:click Planillas de | : : : : :
H Asistencia H H | | H H
8: UstarPlanilasAsist) |
: 9: Listar() i : : : :
H L H H H H
H H L! | | 10 :consulta & H
: 11 : devuelve registros . ' ' ™
H H para la grilla plan_asist H | | | | H
T 12 AbrirModal)

4 Imprimir()
15 : Imprimir() i
» ! . H H
H H L | 16 : consulta o H H
17 : devuelve registros . ' »
H - ppara la impresion : . U H H
H 18 : Imprimir() o
: » | | : :
H H L! | | 19 : consulta H H
H H 20 : devuelve registros + + H
H para la impresién H | H
: : 21 : Imprimir() __i
L! 22 : consulta .
H H 23 : devuelve registros " B B H \d
H H para |a impresion H ! ! H U
24 : muestra impresion |
T 25 : cerrar() o
: : > ' ' : :
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Gestion Operativa

1 Elaborar Asignacion Docente
1.1 Descripcion Basica:
Casos de uso orientado a los escenarios Asignar y Anular del formulario de Asignacion
Docente
1.2 Actores Relacionados:
e Administrador de Sistemas
e Directora
1.3 Pre Condicion:
e Conexion a la base de datos
e Contar con usuario registrado en la base de datos para iniciar sesion en el
sistema
e (Contar con postulantes aprobados
1.4. Flujo de Eventos:
1.4.1 Flujo Basico:
e FEl usuario selecciona el formulario de Asignacion Docente
e El usuario selecciona la accion correspondiente
e El usuario presiona uno de los botones: Asignar o Anular
a. Asignar
1. El sistema llama a la conexion
2. FElsistema realiza una consulta a la base de datos en la tabla plan_cursos
3. Elsistema carga la grilla con los planes de curso activos
4. El usuario presiona el boton Lista de Postulantes Aprobados de un determinado
curso
5. El sistema realiza una consulta a las tablas postulantes y detalle postulantes,
cargos y detalle malla_curricular de la base de datos
6. El sistema carga la grilla con los postulantes aprobados (cédula de identidad,
nombre, apellido, cargo y materia al que postula)
7. El sistema abre modal de asignacion docente
8. El usuario presiona el boton Asignar a Curso de un determinado postulante
9. El sistema emite un mensaje de confirmacion para la asignacion del postulante

10. El usuario presiona el boton Asignar
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11. El sistema verifica validacion de registro duplicado realizando una consulta a la
base de datos en la tabla asignacion_docente y detalle asignaciones

12. El sistema inserta los datos en la tabla docentes, asignacion_docente y
detalle asignaciones de la base de datos

13. El sistema emite mensaje de éxito en la operacion

14. El usuario presiona el boton OK

15. El sistema limpia los campos de texto

16. El sistema cierra modal de asignacion docente

17. El sistema cierra el llamado a la conexion

b. Anular

1. Elsistema llama a la conexion

2. El sistema realiza una consulta a la base de datos en la tabla plan_cursos

3. Elsistema carga la grilla con los planes de curso activos

4. El usuario presiona el boton Lista de Docentes Asignados de un determinado
curso

5. El sistema realiza una consulta a las tablas asignacion docente
detalle _asignaciones, docentes y detalle malla curricular de la base de datos

6. El sistema carga la grilla de asignacion docente con los datos consultados
(nombre y apellido del docente, materia, estado)

7. El sistema abre modal de lista de asignacion docente

8. El usuario presiona el boton Anular de una determinada asignacion

9. El sistema emite un mensaje de alerta para confirmar la anulacion de la
asignacion

10. El usuario presiona el boton Anular del mensaje de alerta

11. El sistema modifica el estado de la asignacion en la tabla detalle asignaciones
de la base de datos

12. El sistema emite mensaje de éxito en la operacion

13. El usuario presiona el botén OK

14. El sistema vuelve a realizar una consulta en las tablas docentes,
detalle malla_curricular, asignacion_docente y detalle asignaciones de la base

de datos
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15. El sistema carga la grilla de lista de postulantes con los datos actualizados
(nombre y apellido del docente, materia, estado)
16. El sistema cierra el llamado a la conexion
1.4.2 Flujo Alternativo:
e FEl usuario puede cerrar el modal
e El usuario puede ignorar la operacion presionando la opcion Cancelar
e El usuario puede cerrar la pestafia del navegador
1.5 Post Condicion:
e El sistema emitird un mensaje de alerta en caso de dejar campos vacios
e El sistema emitird un mensaje de alerta en caso de que el curso ya cuente con un
docente con el mismo cargo ingresado

1.6 Lista de Archivos:

Archivo Alias BD
Asignacion_docente asig SISTEMACURSO
Detalle asignaciones d asig SISTEMACURSO
Postulantes post SISTEMACURSO
Detalle postulantes d post SISTEMACURSO
Docentes doc SISTEMACURSO
Cargos car SISTEMACURSO
Detalle malla_curricular d mcu SISTEMACURSO
Plan_Cursos pcu SISTEMACURSO
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1.7 Interfaz Grafica de Usuario

Nombres:
Apellidos:

Nacimiento:
dd/mm /aaaa

Nacionalidad:

| paracuava

Estado Civil

[ soitero

c.1./DNE:

[ setecciona una opcién

Nombre y Apellido:

N° de matricula:

Categoria Rubro:

cargo:

| cateoRéTico e Guarani

Monto:

REGISTRAR DOCENTE

c.1./oNE:

Direccién:

Teléfono:

Sexo:

FEMENINO

ASIGNAR DOCENTE

Inicio:

dd/mm /aaaa

Fin:

dd/mm /aaaa

Materia:

RECESO

Observaciones:

59
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Diagrama de Clase

<ooundary»
gui asignaciones
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Directora -btApellido +Pass -d_malla_carga
(om DIAGRAMAS DE CASOS DE US0) ——————————————— -cboCargos +Puerto 4 mala_estado
ons “canecta) iaa-fecha re0
-btnRegistrar +Listar() -pc_obs
“binCerrar +Registrar) “pefecna_reg
“binistaDocentes poaiv
grilaDocentes “Asignar)
-btninfoDocente o AA

Administrador de Sistemas
(from DIAGRAMAS DE CASOS DE USO)

~ListarPlanCursos()
~ListarPost()
~RegistrarDocente()
~ListarPostAprob()
-AsignarAsig()
-AnularAsig()
~Validaciones()
~CargarCbos()
-AbrirModal()
-Limpiar()

«entity» X
postulantes -asig_fecha_reg
e -asig_estado
_postestado «enity»
asignacion_docente
+asig_cod
~cont_fecha
~cont_estado

e

«entity»
cargos «entity»
progpe detalle_postulantes
~car_descrip “post_fecha
~car_estado -post_estado

entity»
docentes
“+doce_ci
-doce_estado
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Diagrama de Clase

a. Asignar

X 1O O O O O O O O Q O

I: Directora 1: gui_asignaciones conexion I: plan_cursos I:postulantes I detalle_postulantes cargos I: detalle_malla_curricular I: docentes : asignacion_docente  I: detalle_asignaciones
1: conectar()

2: ObtenerVarSesion()

3: ListarPlanCursos()

4: Listar()

devuelve datos para la
gilla plan_cursos

5: consulta

7: click Postulantes
Aprobados

8: ListarPostAprob()
9: Listar(
1 10 : Gonsulta

11 dewuelve registros
para la grilla postulantes

12: Listar()

13 : consulta

4 : devuelve registros
para Ia grilla postulantes

15 Listar()

16 : consulta

17 devuelve registros |—-
garala grila postulantes

18: Listar()

; 19 : consuta
20 : devuelve registros para

i o Iagrila postulant

; 21: AbriModal(
22: click Asignar a Cursg_ |

i 23 Asignarasig()

24: acepta asignar |

27 : consutta

28 consulta registros para.
evitar duplicacién

29: Listar) H

: 30 consuita
| 31: consulta registios

| Dara evitar dupiicacion J

T |32 RegistrarDocente()

33 : Asignar()

34 :inserta

35 : Asignar()
36 : Inserta

37 : Asignar) H

38 :inserta

39 Limpiar()

40 : cerrar))
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I: Directora

FO O

I: gui_asignaciones I: conexi6n

conectar()

2: Obtenervarsesion()
3 ListarPlanCursos()
4 Listar()

| 6:dewuelve registros para
: la grilla plan_cursos

Q

I: plan_cursos

Q

I: docentes

7 : click Lista Dacentes. :
Asignados :

8 ListarDocentes()

9 : Listar()

I: detalle_malla_curricular

O

10 : consulia

Q

I: asignacion_docente

11 : devuelve registros
para la grilla docentes

12 Listar()

O

I: detalle_asignaciones

13 : consulta

14 : devuelve registros |—
para Ia grilla docentes

22 : click Anular Asignacion

24 : acepta anular 7

15 : Listar()
|_ ] 16 : consulta
7 : devuelve registros
para la grilla docentes | J
|-J 18 : Listar()
19 : consutta
20 : devuelve registros
para la grilla docentes
- 21: AbriModal()
i 23 : AnularAsig()
25 : Anularg)
: ] 26 : actualiza
i 27 : ListarDocentes()
28 : Listarg)
29 : consulta,
30 : devuelve registros
para la grilla docentes [ J
31: Listar(
32: consulta
3 : devuelve registros
para la grilla docentes [ J
|-J 34 Listar()
35 : consulta

36 : devuelve registros
para la grilla docentes

38 : consulta.

39 : devuelve registros
para la grilla docentes

Ll 37 : Listar(

40 : cerrar()

(]
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Diagrama de Despliegue
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Diagrama de Entidad Relacion
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Programacion

Interfaz Grafica de Usuario del Desarrollo del Sistema de Informacion

Gestion Académica

Inscripciones

En este formulario podra registrar y promocionar a los estudiantes de la

institucion a un plan de curso determinado.

- o
= e (6]
(}‘f) 1AURA DIAZ
INSCRIPCIONES INSCRIPCIONES / Inscripciones
£3 PLAN DE CURSO CURSOS DISPONIBLES -
B> PLAN ACADEMICO
Ingresar dato a buscar Q
Bl MALLA CURRICULAR
2 INSCRIPCIONES Bachillerato Sede curso Turno Periodo Accién
BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRON®208 PRIMER NIVEL NOCHE 2020 o n
BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRON° 208 SEGUNDO NIVEL NOCHE 2021 & E
S REQUISITOS BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRON°208 TERCER NIVEL NOCHE 2021 2 n
#' ASIGNACION DOCENTE BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRON®208 CUARTO NIVEL NOCHE 2021 2 B
B EXAMENES " 3 -
Bachillerato Sede curso Turno Periodo Accién

Registros del (1 al 4) total de 4 registros 0 fila seleccionada
% INFORMES € waldy €

Seleccione el boton Nuevo Estudiante de un plan de curso y se abrira el modal
de Inscripcion Nuevo Estudiante. Presione la pestafia Datos para llenar el formulario de

datos del nuevo estudiante.

INSCRIPCION NUEVO ESTUDIANTE

Nombres: C.I./DNI:
Apellidos: Direccién:

Nacimiento: Teléfono:

dd/mm/aaaa

Nacionalidad: Sexo:

PARAGUAYA M FEMENINO
Ingrese observaciones
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El sistema no permitira la inscripcion de alumnos menores de 15 afios y emitira

el mensaje:

ADVERTENCIA

El estudiante debe ser mayor de 15 afios

El sistema tendra en cuenta los cupos establecidos para un determinado curso.

Si éste se agota emitira el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA

No existen cupos disponibles para este curso

El sistema no permitira una doble inscripcion. Al ingresar un N° de C.1. que ya

se encuentre registrado en un determinado curso, emitira el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA

El ndimero de cédula ingresado ya se encuentra en la base de
datos
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Seleccione el boton Promocionar Estudiante al plan de curso al que desea
promover y se abrird el modal de Promocionar Estudiante. Escoja un estudiante
seleccionando su nimero de C.I. dentro del combo y se cargara sus datos (nombre y

apellido).

PROMOCIONAR ESTUDIANTE

C.1./DNI

Selecciona una opcién

Nombre
Apellido

Ingrese observaciones

Promocionar Cerrar

El sistema no permitira una doble promocion. Al ingresar un N° de C.I. que ya

se encuentre registrado en un determinado curso, emitira el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA

El estudiante seleccionado ya se encuentra en este curso

h



68
Cornisa: SISTEMA ACADEMICO, DOCUMENTAL Y OPERATIVO

Seleccione el boton Lista de Alumnos de un plan de curso y se abrird el modal de Lista
de Estudiantes. Presione el boton Anular de un estudiante en especifico para cambiar el estado

del estudiante de REGULAR a IRREGULAR:

LISTA DE ESTUDIANTES

Mostrar 10 v registros

# Nombre Apellido (G Teléfono

1 LUIS ALBERTO CORONEL 5111786 0984223332 nn
2 LAURA SALINAS 6333456 0984123333 nu
JORGE CHAPARRO 12345678 0986443556 nn

JOEL MENDEZ 2355433 0987334556 (IR nu

# Nombre Apellido G Teléfono Estado Accién

Registros del (1 al 4) total de 4 registros 0 fila seleccionada Anterior 1 Siguiente

Gestion Documental

Asistencia de Alumnos

En este formulario podra registrar la asistencia de alumnos clasificados por

cursos vigentes.

ASISTENCIA DE ALUMNOS / Asistencia

. ASISTENCIA DE ALUMNOS
®:
ALUMNOS CLASIFICADOS POR CURSOS

&2 PLANIF. DE CURSO
REGISTRAR ASISTENCIA DE ALUMNOS

||

B/ PLANIF. ACADEMICA
B MALLACURRICULAR Bachillerato:

2 ASIGNACIGN DOCENTE BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES

& INSCRIPCIONES Curso: Turno:
= REQUISITOS PRIMER NIVEL NOCHE
B EXAMENES Seccién: Periodo:

SECCION A 2020
&2 ASISTENCIA DE ALUMNOS

Fecha:
sistencia B dd/mm/aaaa A
Planilla de Asistencia
&+ Seleccionar Estudiante

& JUSTIFICATIVOS

(' Atumno Apellido Asistencia Acciones

&* SANCION DE ALUMNOS

"X DESERCION DE ALUMNOS

5 PROCESO Y TRABAJOS
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Seleccione el boton Seleccionar Estudiante y se abrira el modal de Lista de
Estudiantes del curso. Oprima los botones PRESENTE o AUSENTE para cambiar el

estado de asistencia del alumno.

LISTA DE ESTUDIANTES

Mostrar[10_|registros

# Nombre Apellido C.l. Estado Accién

LUIS ALBERTO CORONEL 5111786 PRESENTE Bu
LAURA SALINAS 6333456 PRESENTE n n
JORGE CHAPARRO 12345678 PRESENTE BE
JOEL MENDEZ 2355433 PRESENTE Bu

# Nombre Apellido C.l. Estado Accién

Registros del (1 al 4) total de 4 registros 0 fila seleccionada Anterior 1 Siguiente

Una vez establecido el estado de asistencia del alumno, pulse el boton
SELECCIONAR para cargar al estudiante y su asistencia a la tabla que se encuentra

abajo.

Colegial Bachillerato:

BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES

(‘-") MAURA DIAZ

Curso: Turno:

PRIMER NIVEL NOCHE

£ PLANIF. DE CURSO 3 3

Seccién: Periodo:
&I‘ PLANIF. ACADEMICA SECCIONA 2020
E MALLA CURRICULAR

Fecha:

#° ASIGNACION DOCENTE dd/mm/acaa )

; INSCRIPCIONES
&+ Seleccionar Estudiante

7= REQUISITOS

B EXAMENES cLNe Aumno Apellido Asistencla Acclones
5111786 LUIS ALBERTO CORONEL AUSENTE o
&2 ASISTENCIA DE ALUMNOS
6333456 LAURA SALINAS PRESENTE uf
Asistenci
12345678 JORGE CHAPARRO AUSENTE [}
Planilla de Asistencia
2355433 JOEL MENDEZ PRESENTE o

& JUSTIFICATIVOS

&* SANCION DE ALUMNOS

En la columna de Acciones, seleccione el botéon ELIMINAR para borrar el
registro de una determinada fila, en caso de error al establecer el estado de asistencia. Y
vuelva a oprimir el boton Seleccionar Estudiante para volver a cargar al alumno
faltante. Una vez cargados todos los estudiantes y sus respectivos estados de asistencia,

presione el boton Registrar.
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Al tratar de registrar doble asistencia de un determinado estudiante, en la misma

fecha, el sistema arrojara el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA

El estudiante ya se encuentra seleccionado en la tabla

Cuando el usuario registre correctamente la asistencia de alumnos el sistema

emitira el siguiente mensaje:

EXITO

Asistencia registrada

Cuando el usuario anule una planilla de asistencia el sistema mostrara el

siguiente mensaje de operacion exitosa:

EXITO

Planilla anulada exitosamente
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En la siguiente tabla podra visualizar e imprimir las planillas de asistencia por
fecha. Ademas podra anular las mismas Seleccione el boton Imprimir Planilla de

Asistencia de un determinado curso.

PLANILLAS

Mostrar |10 v registros

# Usuario Fecha Accién

1 MAURA DIAZ 2021-12-06 n

2 MAURA DIAZ 2021-12-07 ‘ &

# Usuario Fecha Estado Accién

Registros del (1 al 2) total de 2 registros 0 fila seleccionada Anterior | 1 ‘ Siguiente

Cerrar

En el modal podra visualizar los dias en que se ha registrado la asistencia de
alumnos. Presione el boton IMPRIMIR para generar el archivo pdf de la asistencia
registrada en el dia seleccionado Con el boton ANULAR podréa cambiar el estado de la

planilla de VIGENTE a ANULADO, mas no viceversa.

PLANILLA DE ASISTENCIA
Sistema de Gestion Documental

Bachillerato: BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES

Turno: NOCHE Director/a: MAURA DIAZ Sede: CENTRO N° 208
Curso: PRIMER NIVEL Seccién: SECCION A Periodo: 2020
ClL Nombre Apellido Asistencia Fecha
2355433 JOEL MENDEZ AUSENTE 20211206
5111786 LUIS ALBERTO CORONEL AUSENTE 2021-12.08
6333456 LAURA SALINAS AUSENCIA JUSTIFICADA 2021-12:06
12345678 JORGE CHAPARRO AUSENTE 20211206
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Gestion Operativa

Asignacion Docente

En este formulario podra asignar a un postulante previamente aprobado a un

determinado plan de curso.

°
€

© CRONOGRAMA ACADEMICO

e ASIGNACION DOCENTE ASIGNACION DOCENTE / Asignacién Docente
REQUISITOS
s ExAMENES URSOS DISPONIBLES -
# Bachillerato Sede Curso Turno Periodo Accién
ASISTENCIA DE ALUMNOS
HIEERIGS 1 BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRO N° 208 PRIMER NIVEL NOCHE 2023 aﬂﬂ
&% SANCION DE ALUMNOS 2 BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRO N° 208 SEGUNDO NIVEL NOCHE 2023 nﬂn
"X\ DESERCIGN DEALUMNOS 3 BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRO N° 208 TERCER NIVEL NOCHE 2021 nﬂﬂ
B PROCESO Y TRABAJOS ) )
4 BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRO N° 208 CUARTO NIVEL NOCHE 2021 nﬂn
= CALIFICACIONES
5 BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRO N° 208 PRIMER NIVEL NOCHE 2022 aﬂﬂ
EOSIULANEES 6 BACHILLERATO PRUEBA CENTRO N° 208 PRIMER NIVEL NOCHE 2022 aﬂn
#' ASIGNACION DOCENTE . X
7 BACHILLERATO CIENTIFICO CON ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES CENTRO N° 208 PRIMER NIVEL NOCHE 2023 aﬂﬂ
# Bachillerato Sede Curso Turno Periodo Accién

ASISTENCIA DOCENTE § X §
Registros del (1al7) total de 7 registros 0 fila seleccionada

Seleccione el botdn Lista Postulantes Aprobados para acceder al modal con la

tabla de postulantes aprobados con sus cargos y materias respectivas.

POSTULANTES APROBADOS

Mostrar[ 10 v |registros

#  Nombre Apellido Gl Materia cargo Estado

(©)1 MERCEDES SOSACANETE 3456221 GUARANI DOCENTEREEMPLAZANTE

s D

#  Nombre Apellido chis Materia Cargo Estado

Registros del (1l 1) total de 1 registros 1 fila seleccionada Anterior m Siguiente
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Al presionar el boton Asignar a Curso de un determinado postulante el sistema emitira

un mensaje de alerta para confirmar la asignacion.

¢Desea asignar a MERCEDES SOSA

CANETE?

En el cargo DOCENTE REEMPLAZANTE de GUARANI en el curso
seleccionado

Cancelar

Una vez presionado el boton Asignar el postulante formara parte de la tabla de
docentes. Para acceder a esta tabla pulse el boton Lista Docentes de un determinado

plan de curso.

LISTA DOCENTES ASIGNADOS

Mostrar 10~ registros

Nombre Apellido cr Materia

JORGE DANIEL ORTEGA 4192133 QuiMIcA
Cargo  DOCENTE CATEDRATICO

estado (D)

e EIED

RODRIGUEZ 4223890 CIENCIAS DE LANATURALEZA
cargo  DOCENTE CATEDRATICO

Estado (D)

. T

DAVID RODRIGUEZ 4223890 GUARANI

L) MERCEDES SOSA CARETE 3456221 GUARANI

# Nombre Apellido cL Materia

Registros del (1al 4) total de 4 registros 0 fila seleccionada Anterior | 1 | Siguiente
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Al presionar el boton Anular de un determinado docente el sistema emitird un

mensaje de confirmacion para la anulacion de la asignacion docente en este curso.

¢Desea anular a JORGE DANIEL
ORTEGA de la materia QUIMICA?

Una vez anulado el estado del docente pasaré a INACTIVO

Una vez asignado correctamente, el sistema arrojara el siguiente mensaje:

EXITO

Asignacidn registrada correctamente
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Organigrama Estructural de Mdodulos
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1
REFERENCIALES GEST,ION
ACADEMICA

REF. ACADEMICOS
1.BACHILLERES

_PLANIFICACION DE CURSOS

2.MALLA CURRICULAR
2.CURS0S
S MATERIAS 3.HORARIO DE CLASES
4. TURNOS 4. PLANIFICACION ACADEMICA
5.PERIODOS DE 5.CRONOGRAMA ACADEMICO
EXAMEN 6.REQUISITOS DE
6.TIPOS DE EXAMEN
INSCRIPCION
REF. DE SEDE 7.INSCRIPCION DE ALUMNOS
1.SEDES
B.PLANIFICACION DE
2.CIUDADES
3 ROLES EXAMENES
4. USUARIOS

REF. DE GESTION
DOCUMENTAL

1.ALUMNOS

2.MOTIVOS JUSTIFICATIVO
3.MOTIVOS SANCION
4.MOTIVOS DESERCION
5.REQUISITOS

REF. DE GESTION
OPERATIVA
1.CARGOS

2. POSTULANTES

3. DOCENTES
4.MOTIVOS PERMISO

o

w

e

w

-3

GESTION
DOCUMENTAL

CASISTENCIA DE ALUMMNOS

JUSTIFICATIVOS DE
ALUMNOS

SANCION DE ALUMNOS

_DESERCION DE ALUMNOS

LCALIFICACION DE PROCESO

¥ TRABAJOS FIMALES

.BOLETIN DE

CALIFICACIONES

GESTION
OPERATIVA

1.POSTULAMNTES A DOCENTE
2.ASICNACION DOCENTE

3. ASISTENCIA DOCENTE

4 JUSTIFICATIVOS DOCENTE
5. PERMISO DOCENTE
6.REEMPLAZANTES POR

AREA

| INFORMES I

1.INF, DE REFERENCIALES

2.INF. DE GESTION
ACADEMICA

3.INF. DE GESTION
DOCUMENTAL

4.|NF. DE GESTION

OPERATIVA
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Conclusion
Al culminar este trabajo de investigacion se logro aplicar los conocimientos de
analisis, disefio y orientado a objeto, a continuacion, se concluye de acuerdo a los

objetivos que corresponde a cada etapa:

Etapa de Diagnostico

En la etapa de diagnostico se pudo cumplir el objetivo general describiendo el
procesamiento de las informaciones en los modulos de gestion académica, documental
y operativa, a través del relevamiento que arrojo que las gestiones académicas se
realizan manualmente utilizando un libro de actas en el que se apuntan las listas de
alumnos inscriptos, los horarios de clases y exdmenes. Los documentos como la malla
curricular, la planificacion académica y los requisitos de inscripcion son archivados, sin
respaldo, en biblioratos.

En el modulo de gestion documental las planillas tanto de asistencia de alumnos
como la de trabajos y procesos son elaboradas mediante procesador de texto. Los
documentos tales como los justificativos de ausencia, notas de desercion y boletin de
calificaciones son resguardadas en carpetas archivadoras.

En el médulo de gestion operativa se llevan a cabo una serie de procesos que
garantizan la correcta organizacion de recursos en la institucion como la asignacion de
docentes, el registro de postulantes, la planificacion de permisos y reemplazos docentes
como también el registro de asistencia docente y justificativos de ausencia.

En cuanto al primer objetivo especifico: Identificar los eventos en los
modulos de gestion académica, documental y operativa.

Los eventos identificados en el modulo de gestion académica se encuentra
compuestos principalmente por la coordinadora académica que es la encargada de
realizar la planificacion académica y de cursos junto con el horario de clases, el registro
de la malla curricular, la elaboracion del cronograma académico, el registro de
inscripciones de alumnos como también los documentos requeridos para el proceso.

En el modulo de gestion documental, la secretaria es la encargada de registrar la
asistencia de alumnos, los justificativos de ausencia, las sanciones académicas, las
notas de desercion de, asi como la calificacion de proceso y trabajos finales y la

elaboracion del boletin de calificaciones.
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Por tltimo en el modulo de gestion operativa la directora de la institucion se
encarga del registro de postulantes al cargo docente, la asignacion docente, el registro
de asistencia docente, también el de justificativos de ausencia docente, permisos
docente, y los reemplazantes por area.

En cuanto al segundo objetivo especifico: Construir el cuadro de
requerimiento que permita obtener los eventos, requerimientos, estimulo y respuesta.

Se construy6 el cuadro de requerimiento que permite obtener los eventos del
modulo de compra que representan al encargado de compra y la acciones que realiza
sobre los objetos, de la misma muestra los requerimientos del mddulo con el estimulo al
sistema y la posterior respuesta del mismo.

En cuanto al tercer objetivo especifico: Elaborar la lista de requerimientos
que permita definir el alcance del sistema en sus mddulos de gestion académica,
documental y operativa.

Se elabor¢ la lista de requerimiento que defini6 el alcance del sistema para cada
modulo, en la gestion académica los requerimientos son: elaborar la planificacion de
cursos y el horario de clases, registrar malla curricular, elaborar planificacion
académica y cronograma académico, registrar requisitos e inscripcion de alumnos y
elaborar planificacion de examenes. En el modulo de gestion documental son: registrar
asistencia de alumnos, justificativos de ausencia, sanciones, deserciones, calificacion de
proceso y trabajos finales y elaborar el boletin de calificaciones. En el modulo de
gestion operativa son: registrar postulantes, elaborar asignacion docente, registrar
asistencia docente, justificativos de ausencia docente, permisos y reemplazantes por

area.

Etapa de Intervencion

En la etapa de intervencion se cumplié con el objetivo general desarrollando un
sistema informatico que permite procesar las informaciones en los modulos de gestion
académica, documental y operativa, a través de las herramientas de anélisis, disefio y
programacion.

En cuanto al primer objetivo especifico: Elaborar el analisis y disefio

orientado a objeto para los modulos de gestion académica, documental y operativa.
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Para el andlisis y disefio orientado a objeto se utilizo UML(Lenguaje Unificado de
Modelado) en sus tres partes: diagramas, elementos y relaciones.

En cuanto al segundo objetivo especifico: Desarrollar las interfaces graficas
de usuarios para los modulos de gestion académica, documental y operativa.

Para el desarrollo de las interfaces graficas de usuarios se utiliz6 el lenguaje de
programacion PHP y para la vista del cliente Bootstrap, Javascript y la base de datos
MySQL 5.7.22.

En cuanto al tercer objetivo especifico: Demostrar el resultado del desarrollo
del sistema informatico.

El resultado se demuestra a través de un material audiovisual que muestra el
funcionamiento y usabilidad de los modulos de gestion académica, documental y
operativa, para tal efecto se utilizaron herramientas de edicion como RecordMyDesktop

0.4.0 y Kdenlive 16.12.
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Apéndice - N° 1 - Relevamiento

Moédulo de Gestion Académica
Tema: Planificacion de Cursos
Entrevistado: Coordinadora Académica
Estructura: Embudo
1. Segun su punto de vista ;Qué mejoraria la efectividad de la Planificacion de Cursos?
R: Mejoraria, si contdramos con un registro en la computadora para realizar el
seguimiento debido
2. ;Cuales son algunos de los errores comunes que se cometen en la Planificacion de
Cursos?
R: Errores de ortografia, equivocaciones en la distribucién de materias o en la
distribucion de las horas
3. En caso de errores y/o disconformidad con la Planificacion de Cursos (Cual es el
procedimiento a aplicar?
R: Se vuelve a redactar
4. ;Quiénes se encuentran involucrados en las Planificacion de Curso?
R: La encargada de la Planificacion de Curso es la directora
5. (Cuadl es el criterio utilizado para la elaboracion del horario de clases?
R: Se tiene en cuenta la cantidad de materias, las horas cétedras, y el horario de
entrada-salida con el que se cuenta
6. (Cuales son los documentos que genera la Planificacion de Cursos?
R: La Planificacion de Cursos se refiere a la creacion de una convocatoria, con
sus respectivos detalles junto con la elaboracion del horario de clase
7. {Como se archivan estos documentos?
R: El horario de clase se encuentra disponible en la pizarra de avisos de la
institucidn, y una copia se guarda en carpeta
8. (Existe una copia de seguridad de estos documentos?
R: El documento queda guardado en la notebook personal de la directora
9. (Utiliza algun tipo de software o herramienta ofimatica para la Planificacion de
Cursos?

R: Si, se usa Microsoft Word para crear el documento
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10. ;A quiénes va dirigida la Planificacion de Cursos?

R: Va dirigida para todos, alumnos, docentes, interesados
11. ;Cuales son las dependencias con las que cuenta la institucién?

R: La institucion cuenta con 2 aulas, y una direccion.
12. ;La institucion cuenta con biblioteca o Centro de Recursos para el Aprendizaje?

R: La institucioén cuenta con un mini biblioteca que se encuentra en la direccion
13. ;Cuaéles son los turnos disponibles para las clases?

R: Los centros educativos para jévenes y adultos manejan el horario de turno
noche
14. ;Cual es el limite de cupo por curso y/o seccion?

R: No existe un cupo especifico, ya que generalmente no contamos con
demasiados alumnos inscriptos
15. En promedio ;Cuéntos alumnos/as recibe por curso y/o seccion?

R: En promedio recibimos 20 alumnos por nivel
16. ;Cual es el horario de entrada, receso y salida?

R: El horario de entrada es a las 18:00 hs, el receso es de 19:00 hs a 19:15 hs, la
salida es a la 21:00 hs
17. ;Cuales son los dias de actividad académica en la institucion?

R: Los dias de actividad académica son de lunes a viernes
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Tema: Planificacion Académica
Entrevistado: Coordinadora Académica
Estructura: Piramide
1. ;Quiénes componen la Direccion Académica de la institucion?
R: La Direccidon Académica la constituye la directora de la institucion
2. (Quién regula el funcionamiento de la Direccién Académica de la institucion?
R: La regulacion queda a cargo de la Supervision Pedagdgica de la zona
3. (Cudl es el horario de disponibilidad de la Direccion Académica?
R: Es el mismo que maneja el de las clases, de 18:00 hs a 21:00 hs
4. ;La Direccion Académica cuenta con equipos de informatica?
R: Estrictamente no, pero se usa la notebook personal de la directora
5. (Cuadl es el Sistema Operativo con el qué cuentan los equipos de informatica?
R: La notebook cuenta con Windows 10
6. (Utiliza algun software o herramienta ofimatica para la Planificacion Académica?
R: Usamos Word y Excel
7. {Quiénes se encuentran involucrados en las Planificaciones Académicas?
R: La planificacién la realiza la directora con ayuda de la secretaria
8. (Cuales son los documentos que genera la Planificacion Académica?
R: Realizamos nuestro calendario de las actividades académicas que vamos a
tener a lo largo del afio lectivo
9. (Coémo se archivan estos documentos?
R: El documento queda guardado en la notebook
10. ;Existe una copia de seguridad de estos documentos?
R: Ademas del archivo en la notebook, se guarda en el pendrive de la directora
11. ;{Quiénes son capaces de ver la Planificacion Académica?
R: La directora, la secretaria, los estudiantes también pueden ver para realizar
sus consultas
12. { A quiénes beneficia la Planificacion Académica?
R: La Planificacion Académica beneficia a todos, ya que mediante €l nos

guiamos a lo largo del afo
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13. Una vez establecido el Calendario Académico, éste se divide en ;Semestres,
cuatrimestres o trimestres?

R: La Educacion Permanente se divide en niveles, que suelen durar 4 meses.
Los niveles van desde el 1° al 4°
14. ;Con cuantos bachilleratos cuenta la institucion?

R: La institucioén cuenta con un solo bachiller que es el Cientifico con énfasis en
Ciencias Sociales
15. (En qué casos se podria modificar la Planificacion Académica?

R: En caso de que esté mal elaborada, o mal organizada
16. ;Cuales son los errores que ha experimentado durante la aplicacion de la
Planificacion Académica?

R: Hasta el momento no hemos experimentado errores en la aplicacion de la

Planificacion Académica
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Tema: Malla Curricular
Entrevistado: Coordinadora Académica
Estructura: Piramide
1. ;Quiénes se encuentran involucrados en la elaboracion de la Malla Curricular?
R: La malla curricular es elaborada por los técnicos docentes del Ministerio de
Educacion y Ciencia
2. {Quién o quiénes son los involucrados de recibir la Malla Curricular?
R: La directora es la encargada de recibir la malla curricular
3. (Cudles son los factores de los que depende el contenido de la Malla Curricular?
R: La malla curricular comprende los contenidos que van a desarrollar los
estudiante durante el afio lectivo y las cargas horarias de las respectivas materias que
pertenecen al programa de su bachillerato
4. Una vez establecida la Malla Curricular ;Cémo se entrega?
R: La malla curricular generalmente es entregado en formato impreso
5. (Utiliza algin software para el registro de la Malla Curricular?
R: No contamos con software para el registro de la malla curricular, ya que esta
se archiva en biblioratos
6. (Ha considerado otros formatos para el registro de la Malla Curricular?
R: Si, algin formato en la computadora para evitar la pérdida de tiempo en
buscar entre los muchos biblioratos
7. (Quién recibe esta informacion?
R: La recibe la directora, y también los docentes
8. (Donde se puede acceder a esta informacion?
R: Pueden acceder con las copias con las que contamos en la direccion o
también desde la padgina web del Ministerio de Educacion y Ciencia
9. Teniendo en cuenta la cantidad de bachilleratos con las que cuenta la institucion
(Con cuantas mallas curriculares cuentan?
R: Solo contamos con una malla curricular, con énfasis en Ciencias Sociales,
que rige para los cuatro niveles de la Educacion Permanente
10. ;Es posible modificar la Malla Curricular una vez establecida?

R: No es posible, ya que es elaborada por el Ministerio de Educacion y Ciencia
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11. ;Cuaéles son los beneficios que conlleva contar con la Malla Curricular?

R: Tiene que ver con la organizacion del contenido de las materias, es
importante porque gracias a su elaboracion tenemos bien delimitado el contenido a
desarrollar en los diferentes niveles
12. ;Cuales son algunos de los errores comunes que se cometen a la hora de registrar la
Malla Curricular?

R: Generalmente no se cometen errores, ya que es meticulosamente elaborado
por técnicos educativos
13. De acuerdo con su punto de vista ;Qué mejoraria la efectividad del registro de la
Malla Curricular?

R: Mejoraria si tuviéramos organizado de forma en que se pudiera acceder a ella

sin necesidad de consultar los biblioratos
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Tema: Registrar Inscripciones
Entrevistado: Coordinadora Académica
Estructura: Piramide
1. ;Quién se encarga del registro de los requisitos de inscripcion?
R: Del registro de los requisitos de inscripcion se encarga la directora
2. (Cuales son los requisitos de inscripcion para la Educacion Permanente?
R: Fotocopia de cédula de identidad, antecedente académico visado por la
supervision, y una copia del certificado de nacimiento
3. (Coémo se realiza la inscripcion?
R: El/la interesado presenta los documentos requeridos para la inscripcion y se
procede a anotarle en el acta de inscripcion
4. La presentacion de los documentos para la inscripcion ;Debe ser inmediata o existe
un tiempo limite de entrega?
R: Existe un limite de entrega de 1 mes si es no posee todos los documentos
requeridos
5. (De qué manera se guardan estos documentos?
R: Los documentos se archivan en un bibliorato exclusivo
6. (Existe algin respaldo de estos documentos?
R: No, solamente esos
7. {Ha considerado otros métodos para el registro de los documentos?
R: Si, hemos considerado
8. Una vez registrada la inscripcion ;La institucion emite algin tipo de constancia?
R: El Centro puede elaborar una constancia académica en el que damos fe que
un determinado alumno/a se encuentra cursando en en esta institucion, en caso de que
le sea requerido
9. (Desea llevar un control detallado sobre los alumnos inscriptos?
R: Si
10. ;Se realiza algin tipo de pago o costo de matriculacién?
R: No, la inscripcion es totalmente gratuita como lo establece el Ministerio de

Educacion y Ciencia
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11. ¢ Existe algiin tipo de cuota o arancel que el alumno/a deba pagar durante el afio
lectivo?

R: No, el Centro N° 208 es una institucion publica que recibe recursos del
Estado
12. Si un extranjero/a desea inscribirse en la institucion ;Hay algin documento que
deba entregar, ademas de los requisitos ya mencionados?

R: Debe presentar copia de su cédula de identidad expedida en su pais, como

también el certificado de nacimiento

13. ;Cuales son algunos de los errores comunes que se cometen a la hora de inscribir

a un alumno/a?

R: Suele haber errores al escribir el nombre del estudiante, o sus datos
personales, como también la pérdida de los documentos requisitos
14. Segun su punto de vista ;Qué aspecto podria mejorar para la efectividad de esta
actividad?

R: Deberia mejorar en el aspecto organizativo, ya que existen un monton de
biblioratos que contienen documentos de alumnos y suelen mezclarse causando

confusion a la hora de presentar a la supervision
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Tema: Asignacion de Docentes
Entrevistado: Coordinadora Académica
Estructura: Embudo
1. ;Cuales son los requisitos que debe reunir el docente para su asignacion a una
institucion?
R: Se requiere copia de su titulo de docente, copia de cédula de identidad, y
copia de certificado de nacimiento
2. La presentacion de los documentos de la asignacion ;Debe ser inmediata o existe
un tiempo limite de entrega?
R: Debe ser inmediata
3. (De qué manera se guardan estos documentos?
R: Se archivan en un bibliorato exclusivo de documentos de los docentes de la
institucion
4. ;Existe algun respaldo de estos documentos?
R: No contamos con ninglin respaldo de estos documentos
5. (Ha considerado otros métodos para el registro de los documentos?
R: Si, lo hemos considerado
6. (Con cuantos docentes cuenta la institucion?
R: La institucion cuenta con 10 docentes actualmente
7. ( Existen docentes que imparten mas de una materia?
R: Si, debido a la escasa disponibilidad de docentes en ciertas materias, tenemos
algunos que imparten mas de una materia
8. (Como se registra la fecha, hora, el contenido y la materia que el docente imparte?
R: Cada docente realiza su cronograma en el que especifican las fechas y el
contenido que desarrollan en su respectiva materia
9. (Cuadl es la modalidad mayormente empleada para el desarrollo de clases?
R: Las clases son en modalidad presencial
10. ;Cuadl es el tipo de evaluacion del alumnado adoptada por los docentes?
R: Los docente evaltian por medio de exdmenes parciales, finales, trabajos, y

procesos
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11. {Quién provee las capacidades e indicadores a los docentes para el desarrollo de
clases?
R: El Ministerio de Educacion y Ciencia es quién provee las capacidades e

indicadores para cada materia

93



94
Cornisa: SISTEMA ACADEMICO, DOCUMENTAL Y OPERATIVO

Tema: Planificacion de Examenes

Entrevistado: Coordinadora Académica

Estructura: Diamante

1. ;Quiénes se encuentran involucrados en la Planificacion de Examenes?

R: La planificacion de exdmenes la realiza la directora junto con los docentes
2. (Cudl es el proceso para realizar la Planificacion de Exdmenes?

R: Primeramente se realiza el horario de exdmenes, y se corrobora en base a la
disponibilidad de cada docente con el desarrollo de su materia, ese horario se pone a
disposicion de los estudiantes. Cada docente debe elaborar su examen con su respectiva
escala de calificacion, una vez llegado el dia del examen, previamente estipulado en el
horario, se procede a tomar el examen
3. {Qué documentos genera la Planificacion de Exdmenes?

R: Se realiza el horario de examen
4. ;Quién recibe esta informacion?

R: Todos, tanto docentes como estudiantes
5. {Coémo se registran los resultados de los exdmenes?

R: Cada docente realiza el registro de sus examenes en sus planillas de
calificacion
6. (Existe algun respaldo de estos archivos?

R: No, cada docente se maneja de forma distinta con sus planillas
7. ({De qué manera se guardan estos archivos?

R: Se guardan en biblioratos
8. (Ha considerado otros métodos de resguardo?

R: Si, lo hemos considerado
9. (Cuales son algunos de los errores comunes que se cometen en la Planificacion
de Exdamenes?

R: Generalmente se realiza un borrador para evitar errores en la planificacion, y
a medida que se va corroborando vamos acomodando las fechas de los examenes
10. De acuerdo con su punto de vista ;Qué mejoraria la efectividad de la Planificacion
de Exdamenes?

R: Podria mejorar en la parte de la elaboracion del horario de examen, ya que

actualmente usamos Word
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Modulo de Gestion Documental

Tema: Asistencia de Alumnos

Entrevistado: Secretaria

Estructura: Embudo

1. Segun su experiencia ;Como calificaria la forma en que se realiza el registro de
asistencia de alumnos?

R: Lo calificaria como poco eficiente, ya que a veces se nos escapan ciertos
aspectos
2. (Cudles son los errores mas comunes que se cometen a la hora de registrar la
asistencia de alumnos?

R: Se suele registrar mal el estado de asistencia del alumno/a, encimando en
boligrafo, tachaduras, a veces la planilla no esta bien elaborada, faltan fechas, faltan los
nombres de los alumnos. Sin mencionar que la planilla suele perderse también
3. (Quiénes tienen acceso a la informacion registrada en la planilla de asistencia de
alumnos?

R: Tiene acceso los docentes,la directora y la secretaria
4. ;Le resultaria conveniente informatizar el area de asistencia de alumnos?

R: Si, resultaria conveniente
5. (Cual es el sistema utilizado para el control de asistencia de alumnos?

R: El sistema utilizado es el de planillas impresas
6. (Cual es la técnica utilizada para el registro de asistencia de alumnos?

R: La secretaria va a cada aula, en la primera hora, a llamar lista y de acuerdo a
la asistencia va marcando P, para presente, o A, para ausente en la grilla respectiva del
nombre del estudiante y la fecha en que se tomo la asistencia
7. (Quién es el encargado de realizar el registro de asistencia de alumnos?

R: La secretaria
8. (Cuantas veces al dia se realiza el control de asistencia de alumnos?

R: Se realiza una sola vez
9. (Cual es el tiempo maximo establecido de tolerancia para las llegadas tardias?

R: El limite méaximo es de 15 minutos
10. ;Cada cuanto se renueva la planilla de asistencia?

R: Se renueva cada mes
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11. ;Cuadl es la herramienta utilizada para elaborar la planilla de asistencia?

R: Se utiliza Microsoft Word
12. ;De qué manera se resguarda este documento?

R: Se guarda en la carpeta de asistencias del corriente afo
13. ;Existe algtn respaldo de este documento?

R: No, solamente la planilla
14. ; Alguna vez se han presentado problemas de extravio de este documento?

R: Si, se han presentado muchas veces
15. ;Ha considerado otros métodos para el control de asistencia de alumnos?

R: Si, lo hemos considerado
16. ;Cual es el nimero maximo de ausencias permitidas por alumno?

R: No existe un maximo de ausencia propiamente dicho. Cuando se nota una
ausencia prolongada se procede a llamar al estudiante para preguntar el motivo de su
ausencia
17. {Qué sucede una vez sobrepasado el limite de ausencias?

R: Si el alumno no regresa se le borra de la lista de llamado de asistencia
18. ;Cuales son los casos en que se considera una ausencia justificada?

R: Cuando el alumno expone una razon valida, con pruebas o justificativos, que
comprueban el porqué de sus ausencias
19. ;Cuél es el procedimiento que debe realizar el alumno para tener ausencia
justificada?

R: El alumno debe presentar el justificativo, para considerar si su estado pasa de

ausente a ausencia justificada
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Tema: Justificativos de Alumnos

Entrevistado: Secretaria

Estructura: Piramide

1. ;Cuales son los casos en los que un estudiante puede presentar el justificativo?

R: Puede presentar justificativo de ausencia por multiples razones, enfermedad,
por trabajo, por algiin motivo personal, etc
2. /Quién es el encargado de realizar el registro de justificativos de alumnos?

R: La secretaria
3. (Quiénes tienen acceso a estos justificativos?

R: La directora y la secretaria
4. ;Existe un maximo de entrega de justificativos por alumno?

R: No existe un limite de justificativos por alumno
5. ¢Existe un plazo de tiempo para presentar el justificativo?

R: Generalmente lo tiene que presentar dentro de la semana, pero eso puede
variar
6. {Qué sucede cuando el estudiante presenta justificativo fuera del plazo establecido?

R: Si presenta un justificativo de una ausencia ocurrida hace mucho tiempo, se
procede a analizar la situacion del porqué lo present6 fuera de tiempo para poder tomar
la decision de aceptar o rechazar el justificativo
7. (Cudles son los requisitos que tienen en cuenta para aprobar un justificativo?

R: Debe ser respaldado por alguna prueba, como por ejemplo un reposo médico,
o presentando el mismo para ser considerado
8. (Qué procede en caso de que el justificativo no retina los requisitos necesarios?

R: En caso de que se considere un justificativo invalido o incongruente con la
fecha de inasistencia, se rechaza el justificativo y el alumno mantiene el estado de
ausente
9. (De qué manera se resguarda este documento?

R: Los justificativos se resguardan en el bibliorato justificativos del corriente
ano
10. ;Existe algin respaldo de este documento?

R: No tenemos ningun respaldo de los justificativos presentados

11. ;Alguna vez se han presentado problemas de extravio de este documento?
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R: Si se han presentado extravio, hasta del propio bibliorato
12. ;Cual es el sistema utilizado para el control de justificativos de alumnos?

R: Los justificativos son clasificados por cursos, usando separador para
diferenciar unos de otros
13. ;Ha considerado otros métodos para el control de justificativos de alumnos?

R: Si, lo hemos considerado
14. ;Le resultaria conveniente informatizar el drea de registro de justificativos de
alumnos?

R: Resultaria bastante conveniente informatizar el 4rea de registro de
justificativos
15. En caso de que el estudiante no presente o no posea un justificativo ;Como se
procede?

R: Lleva directamente ausente en la fecha de inasistencia
16. ;Qué sucede si el estudiante acumula muchas faltas sin justificar?

R: Se procede a llamarlo para analizar su situacion para seguir considerandolo
alumno de la institucion
17. ;Cuales son los errores mas comunes que se cometen a la hora de registrar los
justificativos de alumnos?

R: Se suelen aceptar justificativos sin examinarlos cuidadosamente
28. Segun su punto de vista ;Qué aspectos podrian mejorar para la efectividad del
registro de justificativos?

R: Se debe tener un sistema de copiado para poder tener un respaldo de estos

documentos, ademas de un registro mas detallado de estos
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Tema: Sancion de Alumnos

Entrevistado: Secretaria

Estructura: Piramide

1. ;Cuales son las causas por las que un estudiante es sancionado?

R: Por mal comportamiento, por actitudes que atenten las normas de
convivencia, o de vestimenta, entre otros
2. ;Quién es el encargado de redactar la ficha de sancién a los alumnos?

R: La secretaria con ayuda de la directora
3. (Cudles son los criterios que se tienen en cuenta para redactar la ficha de sancion?

R: Los datos personales, se tiene en cuenta la falta cometida por el estudiante, la
gravedad de la misma, y su historial de comportamiento
4. ;Cuanto dura una sancion?

R: Depende de la falta que haya cometido el alumno, puede ser 3 dias o una
semana
5. (De qué depende la duracion de la sancion?

R: De la gravedad de la falta
6. (Se realiza algun tipo de reunion con los padres o encargados del estudiante
sancionado?

R: Si, si el alumno aun vive con sus padres o tiene algin “encargado” se realiza
una reunion
7. (Existe un maximo de sanciones por alumno?

R: No, por el momento no tenemos un limite de sanciones por alumno
8. (Se realiza algin seguimiento si el estudiante presenta demasiadas sanciones?

R: Si, en la reunidn se analiza el comportamiento del estudiante y la gravedad
de sus faltas para poder decidir si seguir aceptdndolo como alumno en la institucion
9. ({Qué sucede si el estudiante no cumple con la sancién impuesta?

R: Se trata de hablar con ¢él, se puede extender la duracion de la sancion
10. {Quiénes firman este documento?

R: Lo firma el alumno, constando de que esta al tanto de la sancion disciplinaria
impuesta
11. ;| De qué manera se resguarda este documento?

R: En una carpeta que contiene las sanciones aplicadas en el corriente afio
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12. ;Quiénes tienen acceso a este documento?
R: La secretaria y la directora
13. (Existe algiin respaldo de este documento?
R: No existe respaldo de este documento
14. ; Alguna vez se han presentado problemas de extravio de este documento?
R: No se han presentado problemas de extravio de este documento
15. (Cual es el sistema utilizado para el control del cumplimiento de la sancion?
R: Actualmente no contamos con un sistema eficiente de control, generalmente
nos basamos mas en la observacion
16. {Ha considerado otros métodos para el control del cumplimiento de la sancién?
R: Si, lo hemos considerado
17. ;Le resultaria conveniente informatizar el area de sanciones de alumnos?
R: Si, nos resultaria conveniente
18. ;Cudles son los errores mas comunes que se cometen a la hora de redactar las
sanciones?
R: Atn no hemos registrado algiin inconveniente a la hora de redactar las
sanciones
19. Segun su punto de vista ;Qué aspectos podrian mejorar para la efectividad de la
redaccion de sanciones?
R: Podria mejorar en un nuevo método de implementacion del mismo, asi como
también mejorar el control de la misma, y tener definido un formato de formulario de

sancion disciplinaria
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Tema: Desercion de Alumnos
Entrevistado: Secretaria
Estructura: Piramide
1. ;Cuales son las causas comunes por las que un estudiante suele abandonar el curso?
R: Por falta de motivacion, por problemas financieros, por problemas de horario
de trabajo, por problemas personales o familiares
2. ;Existe algun plazo para la solicitud de desercion?
R: No existe plazo
3. (Cudles son los criterios que se tienen en cuenta en la nota de desercion?
R: Los datos personales del alumno, asi como el motivo de la desercion y la
fecha
4. ;Se realiza algun tipo de reunion con los padres o encargados del estudiante?
R: Si es que vive con sus padres, si
5. (Qué sucede con el registro de asistencias del estudiante?
R: Se registra hasta el ultimo dia de asistencia
6. {Qué sucede con el historial académico del estudiante?
R: Se mantiene guardado por si el alumno desea integrarse mas adelante
7. (El estudiante puede volver a integrarse al curso?
R: Si es que lo desea y lo expresa en su nota de desercion
8. (Quiénes firman este documento?
R: Lo firman la directora y el estudiante
9. (De qué manera se resguarda este documento?
R: Se resguarda en una carpeta
10. ;Quiénes tienen acceso a estos documentos?
R: La directora y la secretaria
11. (Existe algiin respaldo de este documento?
R: No existe respaldo de este documento
12. ;{Alguna vez se han presentado problemas de extravio de este documento?
R: Por el momento no
13. ;Cual es el sistema utilizado para el control de desercion de alumnos?
R: No tenemos sistema de control de desercion de alumnos

14. ;Ha considerado algin método para el control de desercion de alumnos?
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R: Si, lo he considerado
15. ;Le resultaria conveniente informatizar el area de desercion de alumnos?
R: Resultaria muy conveniente informatizar esta rea ya que no contamos con
un control integral de deserciones
16. ;Cuales son los errores mas comunes que se cometen a la hora de redactar la
nota de desercion?
R: Si el estudiante comete algtn error en su nota de desercion se le notifica para

que pueda corregirlo
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Tema: Procesos y Trabajos

Entrevistado: Secretaria

Estructura: Piramide

1. ;Quién es el encargado de registrar el proceso de los estudiantes?

R: El proceso lo registran los docentes, con la supervision de la secretaria
2. ;Cudl es la técnica utilizada para el registro de proceso de los estudiantes?

R: Se registra el proceso en planillas de evaluacion interna que cada docente
tiene por cada materia, estos son proveidos por la secretaria
3. (Cudl es el sistema utilizado para controlar el proceso de los estudiantes?

R: En las planillas estan los nombres de los alumnos del curso en el que los
docentes van registrando la entrega de tareas con su respectivo puntaje y la fecha de
entrega
4. (Cual es la herramienta utilizada para elaborar la planilla de control de proceso?

R: La planilla es elaborada en Microsoft Word
5. (De qué manera se resguarda este documento?

R: El documento se resguarda en una carpeta
6. (Existe algliin respaldo de este documento?

R: No existe respaldo de este documento, cada docente puede fotocopiar su
planilla si lo desea
7. {Alguna vez se han presentado problemas de extravio de este documento?

R: Si, se han presentado problemas de extravio
8. (Quiénes tienen acceso a este documento?

R: Los docentes, la secretaria y también la directora
9. (Le resultaria conveniente informatizar el area de registro de procesos?

R: Si, resultaria conveniente

10. El puntaje asignado a los trabajos ;es siempre el mismo?
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R: Cada docente maneja su propio criterio al asignar los puntos a sus trabajos,

generalmente estos varian dependiendo del trabajo

11. ;Existe un plazo de tiempo para la entrega de trabajos?

R: Si, cada docente maneja su propio criterio para asignar la fecha de entrega de

trabajos

12. En caso de que el estudiante no presente el trabajo a tiempo ;qué sucede?
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R: Debe llegar a un acuerdo con su docente
13. ;Existe alguna escala que determine la puntuacion final del proceso?

R: Cada docente maneja su propia escala
14. ; Todas las materias estan regidas por la misma escala?

R: No
15. En caso de que el estudiante no alcance el minimo requerido ;como se procede?

R: Debe llegar a un acuerdo con el docente, si es que puede realizar algin
trabajo extra para poder alcanzar el puntaje minimo
16. ;Existen otros pardmetros asignados ademas del de los trabajos?

R: Ademas del proceso, se tienen los exdmenes, el puntaje de asistencia y el
puntaje de R.S.A.
17. El puntaje de éstos parametros ;es siempre el mismo?

R: El puntaje de proceso varia dependiendo del criterio del docente, también el
de los examenes. El puntaje de asistencia generalmente es de dos puntos y el de R.S.A.
de tres puntos
18. ;Cuadles son los errores mas comunes que se cometen a la hora de registrar el
proceso de los estudiantes?

R: Suelen haber borrones, algunos docentes lo entregan en lapiz de papel, o
suelen tener una planilla con una lista de alumnos desactualizada
19. ;Seglin su punto de vista ;Qué aspectos podrian mejorar para la efectividad del
registro del proceso estudiantil?

R: Podria llevarse un registro informatizado para reducir errores y dedicar

menos tiempo a esta actividad



105

Cornisa: SISTEMA ACADEMICO, DOCUMENTAL Y OPERATIVO

Tema: Calificaciones Finales

Entrevistado: Secretaria

Estructura: Piramide

1. ;Quién es el encargado de registrar las calificaciones finales?

R: Los docente en su planilla, y la secretaria los transcribe a la suya
2. ;Cudl es la técnica utilizada para el registro de calificaciones finales?

R: Mediante la planilla interna que manejan los docentes, dependiendo de su
escala y el puntaje obtenido por cada alumno se registra su calificacion
3. (Cuadl es el sistema utilizado para controlar el registro de calificaciones finales?

R: La secretaria recolecta las planillas de cada docente y comienza a controlar
para evitar algin error
4. ;Cual es la herramienta utilizada para elaborar la planilla de calificaciones finales?

R: La planilla se elabora en Microsoft Word
5. (Como se elabora el boletin de calificaciones?

R: Para el boletin de calificaciones se abona un monto x por cada alumno, y se
efectia la compra de los boletines para su correspondiente llenado
6. (De qué manera se resguarda este documento?

R: El documento suele ser entregado al alumno para revisar sus notas, una vez
revisado se guarda en un bibliorato
7. ¢ Existe algun respaldo de este documento?

R: No, solamente es ese
8. (Alguna vez se han presentado problemas de extravio de este documento?

R: Si, se han presentado, ya que antes los estudiantes solian llevar el boletin de
calificaciones, pero como medida se ha procedido a entregarlos por cinco minutos para
que los alumnos puedan sacar fotos y luego proceder a guardarlos en la direccion
9. (Quiénes tienen acceso a este documento?

R: Los estudiantes, la directora, la secretaria
10. ;Quiénes deben firmar este documento?

R: La directora, y los estudiantes
11. ;Le resultaria conveniente informatizar el area de calificaciones finales?

R: Si, resultaria conveniente informatizar esta area
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12. ;Cuantos examenes se deben presentar por materia?

R: Se presentan dos, el parcial y el final
13. ;Cual es el sistema de escala que maneja la institucion para las calificaciones
finales?

R: Generalmente el estudiante debe superar, minimamente, el 60% de la escala
para poder aprobar
14. ;Cuéles son los errores mas comunes que se cometen a la hora de registrar las
calificaciones?

R: Se suelen escribir mal las calificaciones, por lo que primeramente se elabora
en borrador
15. Seglin su punto de vista ;Qué aspectos podrian mejorar para la efectividad del
registro de calificaciones?

R: Generalmente se invierte mucho tiempo en el registro de las calificaciones de

los alumnos, por lo que un sistema que automatice esta actividad estaria excelente
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Moédulo de Gestion Operativa

Tema: Postulantes

Entrevistado: Directora

Estructura: Piramide

1. ;{Cuadles son los cargos que ofrece el Centro N° 208?

R: Los cargos disponibles actualmente son los cargos de docente de
Matematica, Fisica y Quimica, como también el cargo de secretaria o un auxiliar de
secretaria
2. (Cuando inicia el periodo de registro de postulantes?

R: A inicio del afio lectivo, en febrero generalmente
3. (Los interesados realizan un examen de admision?

R: No, deben presentar los requisitos para el puesto
4. ;Cudles son los requisitos que debe reunir el interesado?

R: El interesado debe ser mayor de edad, y debe de haber culminado la carrera
docente
5. (Cuaéles son los documentos que deben presentarse para el registro?

R: Fotocopia de cédula de identidad, copia de certificado de nacimiento,
certificado de antecedentes penales, y copia de titulo habilitante docente
6. La presentacion de los documentos para el registro ;Debe ser inmediata o existe un
tiempo limite de entrega?

R: Debe ser inmediata
7. Los documentos requeridos /son siempre los mismos?

R: Si, son los documentos bésicos requeridos
8. (De qué manera se guardan estos documentos?

R: En una carpeta
9. (Existe algun respaldo de estos documentos?

R: No, no contamos con respaldo de documentos
10. ;Ha considerado otros métodos para el registro de los documentos?

R: Si, lo he considerado
11. ;Quién se encarga del registro de los documentos requeridos?

R: La Directora
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12. ;Un control detallado sobre los postulantes le resultaria conveniente?

R: Si, resultaria muy conveniente
13. (El postulante debe realizar algin tipo de pago?

R: No, no se realiza ningtn tipo de pago
14. ;Cuales son los errores comunes que se cometen a la hora de registrar a un
postulante?

R: Hasta el momento no hemos cometido ningtn error al registrar a un
postulante, salvo el caso de que a veces no entregan todos los documentos requeridos
15. Segun su punto de vista ;Qué aspectos podrian mejorar para la efectividad del
registro de postulantes?

R: Podria mejorar en el resguardo de documentos, ya que estos son documentos

importantes
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Tema: Asistencia Docente
Entrevistado: Directora
Estructura: Embudo
1. Segun su experiencia ;Como calificaria la forma en que se realiza el registro de
asistencia de docentes?

R: Podria mejorar al tener un sistema que automaticamente registre la entrada y
salida de los docentes
2. ¢ Cuales son los errores mas comunes que se cometen a la hora de registrar la
asistencia de docentes?

R: El principal problema es que los docentes suelen olvidar firmar la planilla de
asistencia o si no suelen firmar en los horarios que no les corresponden
3. (Quiénes tienen acceso a la informacion registrada en la planilla de asistencia de
docentes?

R: La directora, la secretaria y los docentes para firmar
4. ;Le resultaria conveniente informatizar el area de asistencia de docentes?

R: Resultaria bastante conveniente informatizar la asistencia docente
5. (Cudl es el sistema utilizado para el control de asistencia de docentes?

R: Usamos una planilla de asistencia
6. (Cuadl es la técnica utilizada para el registro de asistencia de docentes?

R: Cada dia se debe poner la fecha la hora de inicio, la materia, el contenido que
el docente va a impartir, acompainiado de su firma
7. (Quién es el encargado de realizar el registro de asistencia de docentes?

R: La directora es la encargada de realizar el registro y control de asistencia
docente
8. (Cudntas veces al dia se realiza el control de asistencia de docentes?

R: Se realiza una vez al dia
9. (Cada cuanto se renueva la planilla de asistencia?

R: La planilla se habilita cada dia, de lunes a viernes
10. ;Quiénes firman este documento?

R: Los docentes firman y la directora lo sella
11. ;Cuadl es la herramienta utilizada para elaborar la planilla de asistencia?

R: La planilla es comprada
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12. ;De qué manera se resguarda este documento?
R: La planilla se resguarda en la direccion

13. (Existe algiin respaldo de este documento?
R: No existe respaldo de este documento

14. ; Alguna vez se han presentado problemas de extravio de este documento?
R: Si, muchas veces se ha extraviado el documento

15. (Ha considerado otros métodos para el control de asistencia de docentes?
R: Si, lo he considerado mucho

16. ;Qué se realiza en caso de que el docente se ausente?
R: Firma en su lugar el reemplazante del docente

17. (Cuéles son los casos en que se considera una ausencia justificada?

R: Cuando el docente presenta un justificativo de ausencia
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Tema: Justificativos de Docentes
Entrevistado: Directora
Estructura: Piramide
1. ;Cuales son los casos en los que un docente puede presentar el justificativo?
R: En caso de haberse ausentado, por problemas de salud, por visita al médico,
por problemas personales o familiares, etc.
2. /Quién es el encargado de realizar el registro de justificativos de docentes?
R: La directora es la encargada de recibir los justificativos docentes
3. (Quiénes tienen acceso a estos justificativos?
R: La directora
4. ;Existe un maximo de entrega de justificativos por docente?
R: No existe un limite de justificativos por docente
5. (Existe un plazo de tiempo para presentar el justificativo?
R: De ser posible, el justificativos debe ser entregado a la semana
6. {Qué sucede cuando el docente presenta un justificativo fuera del plazo establecido?
R: La directora se retne con el docente para discutir sobre el tema
7. (Cuales son los requisitos que tienen en cuenta para aprobar un justificativo?
R: Debe ser congruente con la fecha de ausencia del docente, como también una
causa que amerite una ausencia
8. (Qué procede en caso de que el justificativo no retna los requisitos necesarios?
R: El justificativo es rechazado
9. (De qué manera se resguarda este documento?
R: Se resguarda en un bibliorato
10. ; Existe algiin respaldo de este documento?
R. No tenemos ningln respaldo de los justificativos de ausencia docente
11. {Alguna vez se han presentado problemas de extravio de este documento?
R: Por el momento, no se han presentado extravio de justificativos
12. ;Cual es el sistema utilizado para el control de justificativos docentes?
R: Actualmente no contamos con un sistema para el control de los justificativos
de ausencia docente
13. ;Ha considerado otros métodos para el control de justificativos docentes?

R: Si, lo he considerado bastante
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14. ;Le resultaria conveniente informatizar el area de registro de justificativos
docentes?
R: Resultaria muy conveniente informatizar esta area
15. {Qué sucede si el docente acumula muchas faltas sin justificar?
R: Se procede a informar a la Supervisora Educativa de la zona
16. ;Cuales son los errores mas comunes que se cometen a la hora de registrar los

justificativos docentes?

R: No hay una organizacién en estos documentos, suelen mezclarse con los de

anos anteriores

17. Segun su punto de vista ;Qué aspectos podrian mejorar para la efectividad del

registro de justificativos docentes?

R: Una mejor organizacion y clasificacion de los justificativos de ausencia

docente seria un buen punto para implementar
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Tema: Permisos Docentes
Entrevistado: Directora
Estructura: Embudo
1. De 1 al 10 ;Cémo calificaria la forma en que se elabora el permiso docente?
R: Lo calificaria con un 6, ya que actualmente no contamos con un flujo
eficiente en este proceso
2. ;Cuales son los errores mas comunes que se cometen a la hora de elaborar el permiso
docente?
R: Suelen haber confusiones al momento de llenar el formulario de permiso
docente, por lo que se debe volver a redactar
3. (Cudles son los motivos por los cudles, comunmente, se concede el permiso docente?
R: Existen varios motivos, los mas comunes son por maternidad o por reposo
médico
4. ;Cudl es el tramite que debe realizar el docente para obtener el permiso?
R: El docente debe de llenar el formulario MOV02 de Permiso Docente y
presentarlo a la directora
5. (Cuadles son los requisitos que debe presentar el docente para obtener el permiso?
R: Debe llenar correctamente el formulario, y presentarlo con antelacion
6. (Quién es el encargado de aprobar la solicitud del permiso docente?
R: La directora es la encargada de aprobar la solicitud del permiso docente
7. {Qué documento se genera en la solicitud del permiso docente?
R: El formulario MOV02
8. (Qué herramienta utiliza para la elaboracion del permiso docente?
R: Ninguna, ya que el formulario se descarga online y se imprime para
completar
9. (Quiénes firman el permiso docente?
R: El docente y la directora
10. ;Cuantas copias del permiso docente se debe emitir?
R: Dos, una para el registro de la directora y la otra para la Supervisora
Educativa de la zona
11. ;| De qué manera se resguarda este documento?

R: Se resguarda en una carpeta
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12. ;Existe algin respaldo de este documento?
R: No tenemos ningun respaldo de este documento
13. ;(Alguna vez se han presentado inconvenientes en la elaboracion de este
documento?
R: Hasta el momento no hemos tenido inconvenientes en este proceso
14. (| En cudnto tiempo se calcula la duracion de un permiso?
R: El permiso puede durar semanas o meses dependiendo del motivo
15. ;Le resultaria conveniente informatizar el area de emision de permisos docentes?

R: Resultaria bastante conveniente

114



115

Cornisa: SISTEMA ACADEMICO, DOCUMENTAL Y OPERATIVO

Tema: Reemplazo Docente
Entrevistado: Directora
Estructura: Embudo
1. ;Cuales son los casos que ameritan un reemplazo docente?
R: En caso de ausencia del docente titular o por permiso
2. {Cuéanto tiempo dura un reemplazo docente?
R: El tiempo que sea necesario
3. Una vez finalizado el periodo de reemplazo ;Qué sucede?
R: El docente titular vuelve a desempefiar sus funciones
4. (La institucion genera algln tipo de constancia o ficha de reemplazo?
R: No contamos con ninguna de las dos
5. (Cuadl es el procedimiento para solicitar un reemplazo docente?
R: El docente titular se pone en contacto con el docente y al confirmarle éste, se
lo comunica a la directora
6. {Quién es el encargado de planificar el reemplazo docente?
R: El docente junto con la directora
7. (Qué herramienta utiliza para la elaboracion del documento?
R: Actualmente no elaboramos ningiin documento
8. (De qué manera se resguarda este documento?
R: No poseemos documentos
9. (Cuantas veces puede ser reemplazado un docente en un afio o periodo lectivo?
R: Las veces que sean necesarias
10. ;Cual es el sistema utilizado para el control de reemplazos docentes?
R: Actualmente no contamos con un sistema propiamente dicho, sino que es
reemplazo directo
11. ;Le resultaria conveniente informatizar el area de reemplazos docentes?
R: Resultaria bastante conveniente
12. ;{Qué sucede si el reemplazante no puede seguir cumpliendo con el horario
establecido?
R: Entonces debe de buscar otro docente que lo pueda reemplazar
13. ;Cuales son los errores mas comunes que se cometen a la hora de registrar los

reemplazos docentes?
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R: No hemos experimentado algun error con los reemplazantes docentes
14. Segun su punto de vista ;Como calificaria la efectividad del registro de reemplazos
docentes?

R: Deberia emitirse una ficha o constancia que avale el reemplazo del docente



